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CAPITOLUL |
Dispozilii generale

Art. 1. - Prezenta metodologie-cadru reglemenleaza procesul de inscriere a coplilor In unitatile de invatamanl
preuniversitar cu personalitate Juridicd cu grupe de nivel pregcalar sifsau anteprescolar si in servicille de
aducatie impurie complementare, ca structur ale acestora.

Art, 2, - in sensul prezentel metodologii-cadru, urmétorii termeni se definesc astfel:

a) prin unitate de invatamant se inlelege unitatea de invai@mant preuniversitar cu personalitate juridica, cu
grupe de nivel pregcolar si/sau antepregcolar, inclusiv cresele cu personalitate juridicd pentru care autoritalea
publica locala are statut de perscana juridica fondatoare;

b) prin domiciliu se infelege inclusiv resedinta;

¢) prin reinscriere se infelege operaliunea prin care sunt confirmatl ca beneficiari primar! i educatiel copiii care
au frecventat o unitate de Invatdmant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anleprascolar in anul
gcolar curent i pentru care se solicita menfinerea in aceeas! unitate si in anul scolar urmator;

d) prin Inscriere se injelege operatiunea prin care sunt Tnregistrali si admisi intr-o unilale de invatamanl
preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar si/ssu anteprescolar, ca beneficlari primari ai educatiei, copiii care
urmeaza sé frecventeze o unitate de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar si/sau anteprescolar
in anul scolar urmator, in baza unor criterii generale §i specifice;

e) prin serviciu de aducatie timpurie complementar se inlelege o structurd a unitétii de Tnvatamant
preuniversitar cu nivel prescolar si/sau anteprescolar, Infilnjata In localitatile in care nu exista suficiente crege i
gradinits, respectiv:

() in localitatile zolale/dezavantajate in care cresa sau gradinila nu se afla In apropierea domiciliului copillor:
(i) Tn localitatiie in care numarul populatiei scolare. inclusiv al copiilor sub 6 ani, este scazut si nu funclioneaza
o unitate de invalamant de nivel prescolar/anteprescolar cu personalitate juridies;

(1) In localitatile in care se inregistreaza, din cauza aglomeraril creselor si a gradinitalor, un numér semnificativ
de cel pulin 20 de cereri de inscriere nesolulionate si n care serviciul standard poate oferi, suplimentar, servicii
de educatie {impurie complementare.

Art. 3. - (1) Reinscrierea §i, respectly, inscrierea coplilor anteprescolarl si prescolari se realizeaza anual.
conform calendarului inscrierii coplilor Tn unitafi de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar silsau
antepregcolar gl In servicii de educatie timpurie complementare, aprobal prin ordin al ministrului educatial, in
limita planulil de scolarizare aprobat.

(2) Peniru solicitarea reinscrierii gi, dupé caz, a inscrierii, mentionate la alin. (1), parintele/reprazentantul legal
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al copliulul completeaza o cerere scrisd adresata conducerii unitatil de invatamant respective. In cazul Tnscrierdi,
parintelelreprezentantul legal al copilulul ataseaza si documentele doveditoare, care sunt analizate st validate
de calre comisia de Tnsoriere de la nivelul unitatil,

{3) Tn limita numéarului de locurl din planul de scolanzare §i Tn baza principiulul continuitatii in cadrul aceleiasi
unitatl, coplil din grupa mare - nivel antepraescolar din cadrul unitafilor de Tnvatamant pot fi relnscrigl, la cererea
parintilor/reprezentantilor legali, in grupa mica - nivel pregcolar din unitatea respactiva.

(4) In eazul unui numér mai mare de copli de 2 ani decdt numarul locurilar alocate prin planul de gcolanzare
pentru grupa mica de nivel prescolar, cererile parinfilor/reprezentantiior legali care solicita rainscrierea la
unitatea de invalamént pe care acestia au frecventat-o si In anul gcolar anterior se proceseaza In ordinea
descrescatoare a varsisl

(5) Dupa aplicarea prevederilor alin. (4}, In Fmita capacitdlii de scolarzare a unilafi de Tnvatamant
Inspectoratele scolare, la solicitarea conducerii unitalfi de Tnvafdmant, pot aproba suplimentarea numérulul de
locurifgrupe mioi de nivel prescolar pentru reinscrierea copiilor de 3 ani,

(6) ParinfiifReprezentantli legall al coplilor care implinesc 3 ani la inceputul anului scofar §i care nu sunt
reinserigi In grupa mica - nivel prescolar Tn unitatile de Tnvatamant pot depune dosarul de inscriere 1a o alta
unitate de invatamant.

{7) Pentru copiii care indeplinesc criteriile pentru inscrierea In Invatamantul primar si care, fig din cauza unui
aviz nefavorabll sl Centrulul Judetean de resurse sl asistenta educaiionala/Centrului Municipiului Sucuresti de
Resurse §i Asislenta Educationald (CJRAE/ICMBRAE), fie din cauza neadaptarii la regimul scolar al ciasel
pregalitears, nu se Mnscriu in Tnvaidmantul primar sau se refrag, se asigurd conlinultatea/reinscrierea n
unitates de invatamant pe care au frecventat-o anterior.

(8) Copiii din grupa mare - nival anteprascolar din cadnl unitatilor de Invaiamant, care nu sunt reinscrigt
corform prevederitor alin. (3) sau care nu ss pot reinscrie din cauza numarulul insuficient de locurl aprobate
pentru aceasta grupa de varsla, se pot inscrie in grupa micd - nivel prescolar, a o alti unitate de Invatamant.
Art. 4. - (1) Reinscriereallnscrierea copillor anteprescolari i pregcolar n nitatle de invalamant de stat si
inscrierea copiilor in serviclle de educafie timpune complementare se realizeaza de catre comisiile de
reinscriere/inscriere gl distribuire din cadrul acestora, constituite conform prevederilar prezental metodologii-
cadru.

(2) Reinscrieraalinscrierea coplilor anteprescolari si pregcolar Tn unitdtile de Tnvatamént particular si In
servicile de educatie impurle complementare sunt in responsabilitatea persoanei juridice fondatoare, in baza
autonomiel organizatorive $i sconomica-financiare.

Art. 5. - Inspectoratele gcolare solutioneaza toate situatile privind Tnscrierea copiilor prescolari de 4 si 5 ani
Impliniti iz data de 1 septembrie, In unitati de Invalamant §i in serviclile de educatie limpurie complementare, n
interesul superior al copilului, cu respectarea planurilor de scolanzare aprobate.

ArL 6. - (1) Numarul de locuri care se acordd, prin cifra de scolarizare, asigurd, cu prioritate,
Inscrierea/reinscrierea Wturor coplilor de £ ani Tn grupa mijlocie si a coplilor de 5 ani In grupa mare din
invatamantul pregcolar.

{2} La propunerea conducerii unitafilor de invatdmani, inspectoratele gcolare aloca, in planul de scolarizare,
numarul de grupe peniru nivelul pregcolar sifsau anteprescolar, In functie de capaciiatea de ouprindere a unitab
de invatamant, determinala de numdarul sililor de grupa in care poale fi organizal, In mod corespunzator,
procesul educational pe grupe de varsta i numarul de copii care au dreptul s& depunéd cerere de reinscriera
gi/sau numarul coplilor aflali in avidenta autoritatilor administratiei publice locale.

(3) La alocarea numarului de grupe pentru nivelul prescalar slisau anteprascolar se tine cont da numérul
capiifor care au implinit varsta penlru a putea incepe cresa sau gradinita, precum si de pravederile art. 23 alin,
{1) kit @) gi b) gi ale art. 30 alin. (1) din Legea invatdmantulul preuniversitar or. 198/2023, cu modificarile si
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completérile ultencare, cu prvire la efsctivul maxim de copii la grupa.

Art. 7. - (1) Pentru oplimizarea procssulul de reinscriere/inscriers a copillor anfeprescolan i prescolan in
unitali de fnvatamant, precum §i pentru asigurarea cuprinderli In grupa mijlocie si in grupa mare a tuturor
coplilor, inspectoratels gcolara fac o analiza cu privire la capacitatea acestor unitdti de invatdmant, numarul
copiilor anteprescolan §i prageolan care sunt inscrigi in unitatile de Tnvatdmant in anul scolar curent $i numarul
copiilor cu varsta corespunzatoare niveiulul de invaiamant snteprescolar i prescolar, pana la data incepeni
inscrienilor.

(2) Analiza menfionata la alin. (1) se inainteaza, spre informare, autoritatilor adminisiralisi publice locale,

(3) In cazul unitatilor de invatamant care au un numar mare de solicitar de Tnscriere a coplilor anteprescolari §i
pregcolarl, Inspacioralele scolare, In colaborare cu autoritaple administratiei publice locale, pot decide
scolarizarea unor formafiuni de studiu in spalil adecvate i disponibile din alte unitay de Invaiamant.

Art, B. - (1) Planul de scolarizare, care cuprinde numdarl de locur si pumarul de grupe alocale pentru nivelul
pregeolar gisau anteprescolar, este afigat fa fiecare unitate de Invatamant, inclusiv pe site-ul acestein, daca
exista, sl pe site-ul inspectoratulul seolar, conform Calendaruluil Inscrieni copiilor in unitéti de invatamant
preuniversitar cu orupe de nive! prescolar sifsau anteprescolar §l Tn semvicli de educatie timpure
complementare.

(2) Inspectoratels geolare §i unitatile de invatamant au obfigatia de a asigura permanent informares si
consillierea parintiorfreprezentantilor legali referilor la prevederile legii si ale prezentei metodologii-cadry in
ceea ce priveste Tnscrierea copiilor in unitati de Tnvdtamant si Tn servicli de educate timpurie complemantare,
va structuri ale scestom.

{3) Tn procesul de reinscriera/inscriere, membrii comisiel de reinscrierafinscriere §i distribuire de la nivelul
unitatii de invatamant raspund solicitarilor parinilor/reprezentantilor legali.

(4) Inspectoratele scolare gl unitafile de invatdmant, cu sprijinul arganizatilor nonguvemamentale si al
administraiei locale, desfagoard campanii g6 mediatizare a procesulul de Tnscriere in crese, gradinife si n
servicit complementare de educalie limpurie a copillor care provin din medil defavorizate si al caror
pannti/reprezenianii legali au acees redus |a informatii.

Art 8. - Unlialile de Tnvatamant, de stal sau particulsre, nu pot refuza inscriersa copiilor pe criterii
discriminatoril bazate pe: rasa, nafjonalitate, etnie, limba, religie, calegorie sociala, convingeri, sex, erlentare
sexuald, handicap, boald cronicd necontagioass, infectare HIV, aparienenta la o caleqorie defavorizats.

CAPITOLUL It
Alegerea unllatii de Tnvatamant la care va fi inscris copilul

Art. 10. - (1) Pannti‘Reprezentantii legall al coplilor cu vérsta cuprinsa intre 3 lunl gi 2 ani pot solicita inscrierea
caopiilor Jor in unitali de Tnvatamant depunand, pe locurile libere rmase dupd operafiunea de reinscrleri, o
cerere-tip de inscriere la unitatea de Invalamént aleasz ca prima oppune, insolita de documentele justificative.
(2) Parinlil/Reprezentantii legali ai coplifor cu varsta cuprinsa intre 3 si 6 ani pot solicita inscrierea copiilor lor in
unitayi de invatamant depunand, pe locurle libere rdmase dupa operaliunea de relnscrier, o cerera-tip de
Inscriera la unitatea de Invatamant sleasé ca prima opliune, insatitd de documentele justificative.

(3) Tn sensul prezentei metodologii-cadru, numarul locurilor libere este stabilit ca diferenta ntre numarul de
locuri alocate pentry nivelul prescolar si/sau antepreseolar, pe grupe de varsta, prin planul de scolanizare si
numarul de copli care au ocupat locuri In etapa de relnscrier.

(4) In conformitate cu art. 13 alin. (1) si (2) gl art. 35 din Metedologia de arganizare si functionare a servigiilor de
educalie limpunie complementare si modificarea anexel nr. 4 la Hotararea Guvemului nr. 368/2021 privind
organizarea gl funciionarea Ministerului Educatiel, apmbata prin Hotararea Guvemului ne. 1.604/2022, Tncepand
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cu anul scolar 2023-2024. au loc inscfien in cadrul servicilor de educatie timpurie complementare.

(8) In situalii deosebite cum ar fi, dar fard a se limita ls acestea: reintoarcerea famillel din strainatate, lipsa
locurilor in crege §l gradinile In situatia reluariifinceperii serviciului de cabre parinle, situalii medicale, care pot
impledica inscrierea copilului in cadrul serviciulul de educatie timpurie complementar, in perioada stabilit prin
calandanul inscneri aprobal anual de Ministerul Educaliei copill antepregcolari §i pregcolari pot fi nscrisi in
serviciile de educatle timpuria complementare i in timpul anulul scolar.

Art. 11. - (1) In situalia in care Tntr-o unitate de InvalEmant numérul carerilor-ip de inscriere primite de la
parintivreprezentantii legali ai copiilor este mal mare decat numarul de locuri libere definit conform art. 10 alin,
(3). comisia de inscriere $i distribuire din unitatea de Invai@mant selecteaza copiil in ordinea descrescaloare a
varstel sl aplica criterfl de departajare genarale si spacifice, stabilite in conformitate cu prevederile prezente
metodologii-cadru, in vederea stabiiini celor care vor fi admisi.

(2) Criterille generale de depariajare care se aplicd in situalie prevazuld la alin, (1) pentru nivelul anteprescolar,
inclusiv pentru unitatite de Tnvatdmaént pentru care auloritatea publica locala are slatutul de fondator sl care au
optat pentru derularea inscrierii prin ulilizarea aplicatiel nformatice pentru inscriers, sunl urmatoarele:

a) copilu) are varsta de 2 ani implinlYl péna fa sfarsitul anului calendaristic 1n curs,

b) domiciliul copiluluifiocul de munca al unula dintre parinlial reprezentantului legal este situal n aproplerea
unitatii de invatamant unde parinisle/reprazentantul legal depune cereraa de inscriere;

c) ambii parintt ai copiluluifparintele unic/reprezentantul legal ai/al copillui lucreazé/parintele prezinta
adeverinid de reinloarcere la serviciu, in momentul valldarii cereril/in termen de 30 de 2lle de la Tncaputul anulul
§colar, sau parintele copilulul nu beneficiazi de indemnizatie pentru cresteraa si ingrijirea copilului; siluatiiie in
care panntele/reprezentantul legal face dovada existentsi unel activitall de ip PFA/S.R.L, se asimilesza cu cea
a parintilor/reprezentantilor legali care |ucreaza;

d) cel pulin unul dintre parintifreprezentantul legal al copilulul urmeaza o forma de Invatamant la zi;

e) exislenia unul document care dovedeste c& beneficiaza de tuteld sau de o masura de proteclle speciald
stabilila in condifile Legii nr. 272/2004 privind protectis si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
maodificarile i completarile ulterioare;

f) existen{a unui documant care dovedeste ¢a este in grija unul singur parinte (familie monoparenialé)/existenia
unul document care dovedeste ca pariniele/reprezentantul legal al copilulul are 3 sau mai mulli copii (familie
numeroasa),

g) cel pulin unul dintre parint/panntele unic/reprezentantul legal al copilulul se ncadreaz3 fn una dintre
situaliile:

(1) pensionat In conformitate cu prevederile legale;

(ii) cu certificat de handicap;

(iii) gomer, in cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Ageniia pentru Ocuparsa Forlei de
Munca;

h) panntele/reprezantantul legal al copilulul are un alt copll minor aftat in intretinere (pana Ia nivelu| clasel a IV-a
a invatamantului primar) gi/sau un alt copil Inmatricutat Tn unitatea de invalamant respectiva, in anul scolar
pentru care se face inscrierea.

(3) Criteriile generale e departajare care se aplica in situatia prevazuta la alin. (1) pentru nivelul prescolar sunt
urmatoarele:

a) copliul are varsla de 4 sau 5 ani implinili la data de 1 septambrie;

b) domicilitl copilulul/resedintalocul de muncé al unuis dintre parinti/al reprezentantului legal esle situat in
aproplerea unitatil de Tnvatamant unde parintele/reprezentantul legal depuna cersrea-tip de inscriare;

c} ce! putin unul dintre parintireprezentantul legal al copilulul uimeaza o forma de Invalamant la zi;

d) exisienia unul document care dovedeste c@ beneficiaza de tuteld sau de o masurd de protectie speciala
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stabiiita in condlfiile Legll nr. 272/2004, rapublicata, cu modificariie si completarile ulterioare;

€) exislenla unui documenl care dJovedeste c¢a este in grija unul singur parinte  (familie
monoparentald)/existenta unui document care dovedeste ca paninlele/reprezentantul legal al copllulul are 3 sau
mai mulll copii (familie numeroasa),

f) ambil parinli/parintele unic/reprezantantul legal aifal copilului lucresza sau cel putin unul dintre ei ss
Incadreaza In upa dintre situatiile.

(i) pensionat in conformitate cu prevederiie legale;

(i) cu certificat de handicap:;

(i) somer, In céutarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agenfia pentru Ocuparea Forjal de
Munca;

g) existents unui certifical medical de incadrare Tn grad de handicap a copllulul sifsau a certificatului de
orientare scolara gl profesionzla eliberat da CJRAE/ICMBRAE;

h) existenta unul frate/a unei suran inmaltriculatinmatriculate in unitatea de nvatamant respectiva, in anul
scolar penltru care se face nscrierea.

(4) Unitétile de invatamant ou grupe de nival prescolar slisau anteprescolar cu program prelungit se adreseaza
cu prioritate parinfilor care lucreazé i, in acest sens, ambii parini vor depune la dosarul de inscriere adeverinte
de angajat.

(5) Criterille genersle de departajare care se aplica Tn situatia prevaziuta (a alin, (1) pentru nivelul anteprescotar
i pregeolar din cadrul serviciilor de educalie timpurie complementare (gradinifa comunitara, ludoteca/grup de
joaca) sunt urmiatoarele:

a) domicilivl copilului/resedintaiiocul de munca al unuia dintre parinial reprezentaniului legal este situal Tn
apraplerea unital de Tnvaldmant unde parintele/raprezentantul legal depune cererea de inscriere;

b) parintele/reprezentantul legal al copilulul are un all copil minor aflat in Intretinere (pAnd Ia nivelul clasel a V-3
a inva@amantulul primar) $i nu si-s putul inscrie copilul Tn Varsta de 3-6 ani la nicio unitate de Invalamani
preuniversilar cu grupe de nivel prescolar din apropierea domicilivlui - pentru serviciul tip gradinita comunitard,
¢) existenia unel dovezi privind solicitarea Inscrieni copilului intr-o unitste da invatamant preuniversitar cu grupe
de nivel pregcolar §ifsau anteprescolar i a respingerii Inscrieril acestuls ca umare a lipsel de locur - atat
pantru serviciul tip gradinita comunitars, cét g pentru serviciul lip ludoteca/grup de joacs;

d) copilul are varsia de pana la 1 an sau varsta cuprinsa intre 3 i 4 ani §i parintli/reprezentantul legall nu au/nu
a facut demersuri pentru Inscrierea acestula intr-o unitate de Tnvatdmant preuniversitar cu grupe de nivel
pregcolar sifsau anteprescolar - pentru serviciul lip ludoteca/grup de joaca.

(6) Tn cazul Tn care numarul cererilor de inscriere este mal mare decat numéary! de locur libere, repariizarea
copiilor Tn nvatamantul anteprescolar/pregcolar se face in ordinea descrescaloare a numanului de criteril
generale de depanajare cumulate de caire fiecara copil: se repartizeaz la Inceput copiil care indeplinesc cele
mal multe dintre criterfile meniionate la ain. (2) sau (3) §i, apol, In ordine, coplli eare Indeplinesc pafru, tre|
dintre criterii, doud sau doar unul dintre criterlile mentionate la alin, (2Yalin. (3).

(7) In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru coplil care indeplinesc acelagl numér de criteril generale de
departajare se va lua in considerare ordinea critetfilor mentionate ta alin. (2)/alin. (3).

(8) Criterfile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de Invatamant si se aplica in situalja
prevazutd ka alin. (1), dupé aplicarea criteriilor generale mentionate la alin, (2)/alin, (3). Pantru criteriile specifica
stabilite, unitatea de invaidmant indica documontele doveditoare pe care parintele/reprezentantul legal trebuis
sa le depuna in momantyl completani/validarii cerarii-tip de inscriere,

(9) Criterille specifice de depariajars stabilite de unitatea de Invatamant, inclusiv cale pentru servicile de
educatie impurie complementare infiinfate ce slructuri ale acestaia, trebuie 53 {ind conl de faplul ca tofi copiil
mentionall la art. 10 alin. (1) §i (2) au drepturi agale de acces Iz educatie, indiferent de conditia sosiala si
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materials, de sex, rasd, nafionalitate, confesiune, §i nu pot include existenta unor liste de preinscrier,
organizate n afara calendarului Tnscrieril, sau orice alte proceduri care nu respecta spiritul si litera prezentei
metodologil-cadru.

(10) In cazul In care la o unitate de invatamant, pe ultimul loc iber, este inmatriculat un copll care are un fraie
geaman/o sora geamana, este admis/admisa si fratele sau sora acestuia, la acezagl uniats de invatamant,
peste numarul de locuri alocat, conform prevederilor art, 23 alin, (6) din Legea Tnvaldmantului preuniversitar nr.
198/2023, cu medificarile si complétarile ulterioare.

(11) In cazul in care unitatea de Tnvataménl preuniversitar are §i un serviclu de educalie timpurie
complementar, parinjifreprezentantul tegal ai/al copilului care nu 2 ocupat un loc la Tnscriere in unitatoa de
Invalamanl sau care nu au/nu a facul demersufl penltru Inscrierea acestuis intr-0 unitate de Tnvatdmant
pol/poate s& opteze pentru un joc in cadrul serviciulul de educalie limpurie complementar, conform calendarulul
inscrierii copiilor In unitayl de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar silsau anteprescolar si In
servici de educae timpurie complementare, aprobat de Ministerul Educatiei.

Art. 12. - (1) Criterille specifice de departajare mentionate la art. 11 alin. (8) sunt elaborate in urma consultarii
cadrelor didactice si a partenerilor sociall - sindicate, consiliul reprezentativ al parinilor/asoclatia de parinti si
sunt aprobate de consiliul de administrafie al unitdtil de invatamant, dupa verificarsa existenlel unor
circumstante discriminatorii de catre conslilierul juridic al inspectoratului geolar gi, respectly, al primariei, In cazul
unitatilor de invalamant anleprescolar pentru care aceasta are rolul de persoand juridica fondatcare si care au
solicitat includerea ofertei de scolarizare in aplicalia informatica utilizata pentru Inscriere.

(2) Criterille specifice de departajare se fac publice 1a data mentionata Tn calendarul inscrierii copillor Tn unita
de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau anteprescolar si in servicil de educatie timpurie
complementare, prin afisare la sediul uniatii de invalamani. Dupa aceasta datd, modificarea ori adaugarea
altor criteril specifice de depariajare este intarzisa,

CAPITOLUL 11
Informarea publiculul privind procedura de Inscriere a copiilor in unitati de invatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar §i in cadril serviciilor de educatle
limpurie complementare

Art 13, - (1) Comisia de inscrere judeieand/a municipluluj Bucuresti asiguré:

a) Inslitulrea §i funclionarea unal linil Telverde, care va funcliona pe toatd pericada de Inscriere, prevézul in
calendarul Tnscrierii copillor Tn unitall de invatamant preuniversitar cu giupe de nivel prescolar sisau
antepregcolar §i in servici de educalle lmpurie complementare, la care pérntll si alte persoane
interesate/reprezentantul legal pot/poate obline, gratult, informatii referitoare la inscrisrea copiilor anteprescolar
st pregcolari in unitatile de invaiamant;

b) afigarea futuror informatjilor referitoare la nscrierea copiifor antepregcolar si pregcolar in unitali de
invatamant, incluslv planul de scolarizare, fa fiecare unitate de Tnvatamant cu grupe de nivel pregcolar sifsau
antepregcolar din judey/municipiul Bucuresti, precum si pe site-ul inspectoratului scolar,

(2) Inspectoratele geolare posteaza pe site-ul institugiel, pe prima paging, la rubrica "Inscrigrea In unitati de
inyaiamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel pregcolar si'sau anteprescolar pentru anul.
. urmétoarele date:

a) Informalii cu privire fa denumirea §i adresa unitalilor de Invatamant, numérul de grupe si numdrul de locurl
slocate pentru fiscare unitate §i pentru fiecare nivel in parte: anlepregcoler i prescolar, adresa site-ului
unitatiior de invatamant (pentru unitatile care au site);

b) informatil cu privire la unitayle de invaidmant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau anteprescolar
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care au ca structura sarvidii de educalie impurie complementare tip gradinitd comunitarad si ludoteca/grup de
joacH;

¢) Informalll cu privire a linia Telverda, instituita la nivelul inspectoratulul scolar. numary! de telafon Telverde,
data de la care acesta este funclional, programul de functionare, slie informalii utile;

d) prezenia metndologie-cadru gi calendarul inscrierii prevazut Tn anexa nr. 2 ta Ordinul ministrului educatisi nr.
4.018/2024;

e) madalitatea de stabilire a numarulul de locuri libere,

f) criterile de departajare generale si specifice care sunt utilizate Tn cazul in care numarul de optiuni pentru
respectiva unitate de Invatamant este mai mare decat numarul de locuri libere;

g) locurlle ramase libere Tnainte de fiecare etapa de Inscriere.

(3) Comisia de inscriere judeteana/a municipiulul Bucuresti coordoneaza organizarea evenimentelor de tipul
"Ziua portilor deschise” pentru parin{iireprezentantii legall ai anteprescolarilor si prescolarilor care urmeaza sa
fie inscnist in anul urmator In unitat de Tnvajamant si Tn servicii de educatie limpurie complementare si ia toate
masurile peniru comunicarea, prin mijleacele de comunlcare in masa, a informatillor legate de inscriere, inclusiv
posibllitatea de inlormare la linia Telverde si numarul acesleia.

(4) Toate unitdjle de Invai@mant in care urmeaza sa se desfagoare activitill cu copiil anteprescolar si
prascolari in urmatorul an scolar au obligatia de a ofen informatii referitoare la procedura de inscriere a copiilor
anteprescolan g prescolarl in unitati de Tnvatamant 1, eventual, in servicii de educatia timpurie complemenitare
sl de a organiza acliuni de pramovare a ofertei unitatii de Thvatamant pe slte sau prin afisare la avizier

(8) Fiecarae unitate de invaiamant incarca pe site-u| propriu, daca exista, pe 1anga denumirea sl adresa unitail
de invatamant, numarul de grupe alocate, pentru fiscare nivel Tn parte (anteprescolar gisau progcolar),
modalitatea de stabilire 8 numarului de locur libere, criteriile de departajare generale si specifice care sunt
ufilizate in cazul In care numirul de opliunl pentru respectiva unitate de InvAtEmaAnt este mai mare decat
numarul de locuri libere, precum gi alte informatii care sa permita parintilor/reprezentantiior legali s& cunoasca
activitatea specificd unitalil, cum ar fi: posibllitatea organizari procesului de invataman! in cadrul unei alte
unitay de invatamant sau In cadrul unei unitali de invatamant aflate in consortiu cu unilatea de invatamant cu
personalitate juridicd, fotografll ale spaflulul in care se deslasoard activitatile cu copiii anteprescolari si/sau
pregcolari etc. Pentru asigurarea proteciiei datelor personale, Tn fotografile care sunl poslaie pe site trebule
prolejaia identitatea persoanelor respective.

{6) in situatia in care unitatile de invatEmant nu au site propriy, informallile mentionate la alfin. (5) vor f
Incarcate pe site-ul Inspactoratulul scolar

CAPITOLUL IV
Procadura de reinscriera si inscrlere a copiilor in unitdyl de invatamant preuniversitar cu grups de
nivel prescolar si/sal anteprescolar

ArL 14, - (1) Prima operatiune 2 procesului de Inscriare este reinscrieraa copiilor care frecventeaza unitatea de
Invatamant in anul scolar curent sl care, In baza unel cereri de reinscriere completate de parinte/reprezentantul
legal, urmeaza sa beneficieze de continuitate §i sa frecvanteze respectiva unitate de invatamant si in anul
scolar pentru care se realizeaza reinscrierea,

(2) Condltiife prellminare pantr realizarea reinscrierilor sunt urmétoarele

a) copiil ale caror cereri de reinscriere urmeaza a fi Introduse trebule sa fie inregistrall si asociall la formauniie
de studiu din anul gcolar anterior in platforma Sistemulul informatic integrat al invatamantulul din Romania
(SIIR);

b) planul de scolarizare pentru nivelul prescolar §i pentru nivelul anteprescolar aferent anulu scolar pentru care
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se face reinscrierea trebuis 58 existe In platforma SHIR §i 83 fie aprobat de inspectaratul scalar,

(3) Un copil nu poate fi reinscris fa un lip de formatiune de studiu Infeérior calul 13 care este asodial conform
varstel pe care acesta o Implineste la data inceperii anulul scolar decal Tn cazul unei recomandarn primile din
partea CJRAE/CMBRAE sau In cazurile prevazute la art. 3 alin. (7).

Art. 15. - (1) Dupa finalizarea operatiunil de reinscnere, unitdtile de invatdmant afiseazd locurlle libere pantru
realizarea inscrierilor.

(2) Conditille preliminare pentru realizares inscrierilor sunt urmatoarele:

a) etapa de reinscriere este finalizata la nivel nafional;

b) planul de scolarizara pentru nivelul pregeolar si, respectiv, pentru nivelul antepregcolar aferant anului scolat
penlru care se face relnscrierea frebuie s& existe in platforma SIIR si s4 fie aprobat de inspectoratul scolar
judetean/al municipiulul Bucuresti,

€} pentru admiterea cererilor Introduse exista locuri disponiblie le unitatea de invalamant unde se doreste
realizarea inscrieri capilulil.

Art. 16, - (1) Inscrierea coplllor anteprescolari si prescolar In unitati de Invatamant §i in servicli de aducatie
impurie complemenltare se face prin depunerea unei cereri-lip de Inscriere, Insotita de documente Justificative.
(2) Cererea-tip de Inscriere se poate transmite prin e-mail, prin postd, cu confirmare de primire, sau se poale
depune la sediul unitath de inva@dmant la care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea copilului, Tn
perioada prevazuld de calendarul inscrierii copiilor in unitali de invatamant preuniversitar cu arupe de nivel
pregcolar gi'sau anteprescolar si In servicil de educatie timpurie complementare. In cazul inscrier| Intr-o unitate
de invalamant cu grupe de nivel prescolar gifsau antepregcolar, parintele/reprezentantul legal are posibilitaiea
inregistrarii 3 trel optiuni in cererea-tip de inscriers.

(3) Tn situatia transmitzrii prin e-mall $3u prin posta, parintele va fransmite unitalii de Invatamant o deciaratie pe
propria raspundere ou privire ia veridicitalea informatiifor completate n cerare.

{4) Validarea cererlidip de inscrisre este obligatorie sl se face la unilalea de nvalaman! la care
parintelefreprezentantul legal solicits inscrierea si consld in compararea datelor introduse In aplicatis
informatica cu documentele transmise/depuse de catre acesta.

(5) Tn situalia depunerii cerarii-iip de Inscriere §i @ documentelor justificative direct Ia unitataa de fnvatamant,
verificarea §i validerea datelor infroduse se fac in prezania parinteluifreprezentantulul legal sl a cal pulin unui
membru din comisia da nscriere §i distribuire, conform programirii realizate de catre unitatea de invaldmant.
Pentru cararile-tip de inscriere fransmise prin e-mail sau prin pogta, cu confirmare de primire, validarea cererii-
lip se va face la unitatea de nvatAmant |a care parintele/reprezentantul legal a transmis cererea,

(6) Dosarul de inscriere a copllulul inlr-0 Unitate de invatamant, precum sl In serviciul de educalie timpurie
complementar cuprinde urmatoarele documente:

a) copie de pe certificatul de nastere al copililui;

b) copie de pe actele de identitate ale panniilor/reprezentantulul legal;

¢) adeverinia de angajal pentru fiecare dintre parintireprezentantul legal sau adeverinta privind pericada
concediulus de crestere gi ingrijire a copilulul, paniru tipul de program prelungil, respectiv pentru inscrierea Tn
invaiamaniul anteprescolar;

d) alle documente doveditoare care fac oblectul criteriilor generale sau specifice de inscriera si care sunt
analizate in timpul procesulul de inscrisre.

(7) La dosarul de inscriere se adaug, la inceputul anului scolar, urmatoarele documente:

a) adevannia de 1a medicul de familie in care se mentioneazad ca respectivul copil este sénatos clinic;
adeverinia esle necaesara in prima 2l de prezentare a copliulul Tn unitalea da invatAmant;

b) avizul epidemialogic/dovada de vaccinare Intocmit(&) conform prevederior elaborale de Ministerul Sanawill,
cu privire la intrarea copilulul Tn colectivitate, ellberal(a) de medicul de familie al copilulul inainte de 2 ncape
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frecventares unitaii

(8) In perloada prevazuta da calendarul inscrierii coplllor in unitall de Invalamént preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar gifeau antepregcolar i in servicii de educatie impurie complementare, conducerea unitalii de
myalamant asigurd prezenta unui numar suficient de persoane din comisia de inscriere gi distribuire si
stablleste programul de lucru al comisiel in schimburl, atat in program de dimineata, cat si de dupa-amiaza, in
intervalul arar 8.00-18,00 (luni-joi), respectiv 8.00-18.00 (viner), pentru a sprijinl participarea parintilor |a
procedurile de completare/validare a cererilor-lip de inseriere.

(8) Conducerea unitatii de Invalamant si inspectoratul scolar se asiqura ¢a programul de completare/validare a
cererilor-lip de Inscriere a copillor anteprescolan gi pregcolari in unitatile de invatdmant este adaptat solicitarilor
parintilor/reprezentantifor legall, permite procesarsa tuluror solicitarior $i asigurs fluenta procedurilor. evitand
aglomeratia.

(10) In vederea asigurani fluentei procedurilor §i a avitarii aglomeragiel, unitafile de Invaldmant asigurd inclusiv
posibilitatea de programare talafonica a parinjilor/reprezentantilor legali pentru completarea susau validares
cererifor-tip de inscriere. Numaiul de telefon la care parintilreprezentantii legall pot apala este afisat la avizisrul
unitatii de Tnvalimant, pe site-ul acesteia, dacad exista, §i pe site-ul inspecloratulul scolar, Un membru al
comisiei de relnscriere/inscriere gl distribuire va realiza programarea telefonicd pentru completarea sifsau
validarea cerarllor-tip de inscrere.

(11) Unitalile de invatamanl informeazé parintiifreprezentant!l legali ¢a ordinea In care se programesza pentru
validares cererilor-tip de inscriere sau Tn care se prézinla pentru valldarea aceslora nu presupune crearea unal
liste de preinscriere si/sau acordarea unel prioritati la inscriere. Informatia este afigald |2 avizierul si pe site-ul
unititii de invatamant, dacad acesla existd, si este comunicatd direct panntilor la momentul programarii
telefonice sau al prezentarli pentru completarealvalldarea cereriltip de insariers.

Art. 17. - (1) In situalia in care cererea-tip de Inscriere se complateaza la sediul unitaili de Tnvalamant la care
se doregte inscrierea copilului. completarea datelor in aplicafis informaticd se lace in prezenia
pannieluireprezentaniului legal, de catre un membru al comisiel de inscriere si distribuire din unitatea de
invataméant, desemnat de director, In 2ces! caz, imediat dupa completarea cererii-tip de inscriere, se reslizeaza
validarea acestsia. Comisia de Inscriere si distribuire din fiecare unitate de invalamant asigura imprimarea unui
numar de careri-lip de Inscrlere, care sa fie completate de mana de catre parinti.

(2) Pannisie/Reprezentantul legal prezintd, In momentul completarii cererii-tip de Tnscriere la unilatea de
Invatamant sau, dupa caz, in momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu si certificatul de nagters al
copilului, Tn ariginal, precum sl copll ale aceslora, pentru a fi certificate conform cu orfginalul de catre membrul
desemnat din cadrul comisiel oe inscriere $i distribuire de la nivelul unitatii de Tnvatadmant.

(3) Parintii divoriali depun la Inscriere dovada modului in care se exercitd autorilatea périnteasca si la care
dintre el a fost stabilits locuinta minorulul. Aceasta dovada este solicitata st in cazul Inscrieril copliulul Tn cadrul
serviclului de educatie timpurie complemeniar. Daca existd custodle comunad, celdlalt parints trebuie sa
completeze o declaratie cu privire fa acordul privind inscrierea la Unlitalea respactiva,

Art. 18.- (1) Inspectoratele gcolare gi unitdtile de invalamant informeaza parintii prin afigare la avizier si
postare pe site-urile Instituiiior, dupa caz. cu privire |2 faptul c2 Sistemul informafic integrat al Tnvatamantului
din Romania (SNIR - hitps.//www.siiir.edu.ro/siiir/) nu permite Inscrierea la mal multe unitati de invatamant.

(2) In cazul In care SIIIR semnaleazs ¢a pentry copllul respactiv a mai fost depusa o cerere de Inscriere |2 alta
unitate de invatamant, Tnscrisa in baza de date, intrucat a fost validata, dosarul de Inscriere nu este acceptal si
ramane valabila cpliunea dejs asumata pentru acea unitate de Tnvatamant.

{3) Penlru validarea cererllip de inscrisre, n situatia In care périntele/reprezentantul fegal depune direct
documentele la unitatea de invdj#mant, un membru al comisiel de inscriere din unilatea de inva@amant
tipareste fisa completata, In prezenta parintelui.
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(4) Valldarea cererii-tip tiparite poate fi realizata doar prin semnalura 1a sediul unitétii de invaiamant.

{5) In situatia in care comisia de Inscriere si distribuire din unitatea de invaiamant identifica erori sau neclariat
in compietarea cererii-tip gau In documentele depuse/ransmise, parinfii vor fi contacial de calre comnisie, n
vederaa remedierii acesiora, iar procesul de validare se reia, cu incadrarea n lermenele previzute de
calendarul inserieri copiilor in unitdti de nvaiamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sisau
anteprescolar si in servicil de educalie timpurie complementare.

Art. 19, - (1) Dupd incheierea perioadei de completare §i validare & cererilor-lip de inscriere, cuprinderea
copiilor antepregcolan $i pragcolari in unitati de invatamant se face In irel etape succeasive, dupd cum urmeaza:
8) pritna elapd, in care se colecleaza §i se proceseazd cererile-tip de inscriere s§i documeniele
depuse/ransmise de pariniireprezentantli tegall, folosind SIIR ¢l avand Is baza decizille consililor de
administralie ale unitalilor de Invatamant, luate in urma aplicari| criterillor de departajare; n aceasta elaps se
deruleaza trei faze, dupa cum urmeaza:

- faza | - se evalueaza cerarile-tip de inscriere de la unitatile de Invatdman! exprimate ca prima opliune si se
genereaza lista cererilor respinse;

~Taza a |l-a - se evalueazs cererile-tip de Inscriere respinse in faza |, de la unilaiile de Tnvatamant exprimale ca
a doua opfiune, gi se genereaza lista cererilor respinse; cerarile-tip de inscriere respinse n faza | i dosarele
corespunzatoare se Iransmit in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitatea de
Invalamant exprimata ca prima opllune la uniatea de invatAmant exprimata ca a doua optiune;

- faza a |ll-a - se ovalueazd cererile-tip de Inscriere respinse in faza a |l-a. de la unitdtile de Tnvatamant
exprimate ca a trefa optiune, gi se genereaza lista cererilor respinse care pol intra, la soficitarea parintilor, pe
baza unei noi cererl, in evaluare in a doua etapa a nscrierilor, pe locurile ramase libers; cererile-tip de nscriere
respinse In faza a |l-a sl dosarele corespunzatoare se transmit in copie, prin ofice mijloc care permite
confirmarea primiri, de la unftatea de invaldmant exprimala ca a doua opliune la unitatea de Invalamant
exprimala ca a lreia opfjune.

Parintii pot ridica dosarele respinse, de I3 unitatea de invajamant la care au fosl depuse, Tn b zile lucrdtosars de
la data afisaril rezultatelor finale ale etapel;

b) a doua etapa, in care este asigurald inscrisrea, pe locurle libere ramase, a copiilor respingi in etapa
antarioard; in aceastd etapd se colecteaza §l se proceseaza nolle cerari-tip de inscriere, cu alte trei opliuni, si
documentele depuseftransmise de parinlifreprezentan(ii lsgall, folosind SIIR gi avand la bazé aplicarea
critetlilor de depariajare; in mod similar cu activitatile derulate in etapa |, in aceasta etapd se deruleaza trai
faze, respecliv.

- faza | - se cvalueaza cererile-tip de Inscriere de la unititile de Invadmant exprimale ca prima opfiune §i se
genereaza |ista cerenlor respinse;

~-faza a ll-a - se evalueaza cererlle-tip de inscnere respmse in faza |, de la unitatile de invalamant exprimate ca
& doua opliune. $i se genereaza lista cererilor respinse; cererile-tip de Inscriere respinse in faza | si dosarele
carespunzétoare se transmil In cople, prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de la unitates de
invalamant exprimata ca prima opliune la unitatea de invalamant exprimalé ca a doua opfiune;

- faza a |ll-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse In faza a ll-a, de |a unitiile de invatamant
exprimate ca a lrefa opliune, §i se genereazs lista cererifor respinse care pot intra in evaiuars, pe locurile
ramase libere, in elapa de ajustari; la solictarea parinlilor/reprezentantilor legall; cererile-lip de Inscriers
respinse in faza a ll-a gl dosarele corespunzatoare se lransmit in copie, prin orice mijloc care permite
confirmarea primiri, de la unitatea de invatamant exprimatd ca a doua opfiune la unitatea de Invatamant
exprimata ca & treia optiune.

Périntii pot ridica dosarele respinse, de la Unitatea de invatdmant la care au fost depuse, in 5 zlle lucratoare de
|a dals afigarii rezultatelor finale ale stapei;
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c) etapa de ajustar, densala |a nivelul inspectorafulul scolar, in care se colecteaza si se proceseazi noi cerer-
tip de inscriere i documentele depusaltransmise de parinti/reprezentantll legall al copiilor care nu au participat
la primele doud etape sau nu au fost inscrig din diferite alie motiva, inscrierea se realizeaza pe locurlle ramasa
libare, precum gl In funiclie de suplimentarile de locuri pe care le pot publica inspectoratele gcolare, In aceasts
etapd se solifloneaza cu proritate cazurile copiilor de 4 i 5 ani implinili la inceputdl anulul geolar ramasi
neinscrigl §i cazurile coplilor care 2u solicitat Tnscrierea Tn clasa pregatitoare din invatdmantul pimar si nu au
fost admigl ca urmare a avizulul negativ al CIRAZ/CMERAE, precum sl cazurile copiilor de 2 ani care soliclta
inscrierea in Tnvatamantul prescolar, cu respectarea prevederilor art. 30 alin. (1) din Legea invatamantulul
preuniversitar nr. 188/2023, cu modificarile i completdrile ulterioare. Cazurile copiilor care au ramas
nerepartizali dupa derularea celor dous elape anterioars se solutioneaza, 10t In aceasts etapa, de catre comisia
de inscriere $i distribulle de la nivelul unitatii de invatadmant,

(2) In cazul in cars numarul solicitarilor este mal mic sau egal cu numérul locurilor libere, comisia de Tnscriers si
distribube valideaza inscrierea copiilor respectivi in unitatea de Invatamant fara nicio restriclie:

(3) In cazul In care numarul solicitarilor este mal mara decat numarul locurllor libere pentru fiecare nivel in parte
(anteprescolar gi prescolar), comisia de Tnscriere sl distributie din unitatea de invatamant aplica criteriile de
departajare generale sl apoi, daca este necesar, pe cele specifice.

{4) Locurile ramase libere dupa primele doua etape mentionate la alin. (1), de la toate unitalile de Tnvaiamant
din judeymuniciplul Bucuresti, sunt afigate la fiecare unitate de invatamant si pe site-ul inspectoratului scolar,
pentry informarea parinfllorreprezentantilor legal.

(5) Aplicarea criterillor i stabifirea listei copiilor decldrati admigl In Unitatea de invatdmant respectiva, Ia finalul
etapeior derulate la nivelul unitatiior de Invaiamant, si a listei cererilor respinse din lipsa de locurl se fac in
plenul comislei de Inseriera din unitatea de invatdmant §i se consemneaza intr-un proces-verbal, care raméne
la dosarul camisiel de inscriere sl dislnbulie.

(6) Lista copiitor admigi se afizeazs la fiecare unitate de invalamant, conform calendarslul nscrierli coplifor in
unitayl de nvalamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar 31 in servicii de aducatie
timpurie complementare, §i confine numele si prenumele acestora,

Art. 20. - (1) Rezullatele analizel i decizia comisiel de Inscriere si distributie din unitatea de Tnvatamant, dupa
fiecare dintre cele doua etape derulale l& nivelul unitdtil de Tnvatamant, sunt ransmise comisiei de Tnscriere
Judelena/a municipiului Bucuresti 5i Comisiei da inscrisre nationale pand la data prevazuld de calendar.

{2) Comisia de inscriare judefeana/a municipiului Bucuregtl afigeaza situatia completéri locurilor la fiecare
unitste de invat@mant, numarul de locuri disponibile si numarul coplilor nelnscrisi dupa fiecars dintre cela doug
etape derulate fa nivelul unitétilor de Tnvaldmant.

(3) Informatiile mentionate la alin. (2) se afiseazd pe site-ul Inspectoratulut gcolar, precum gi la fiecare unitate
de Tnvatamant.

Art. 21, - (1) In situalil exceplionale, formatiunile de copil amteprescalsri si prescolari pot funcliona peste
efectivul maxim prevazul la art. 23 alin. (1) lit, a) si b) din Legea nr. 198/2023, cu medificarile gi completarile
ulterioare, in baza demersurilor pe care unitalile de invatamént i, respectiv, inspectoratele scolare Urmeaza s3
le inifieze, in acord cu metodologia specificd aprobata de Ministerul Educatiel.

(2) Consliile de administratie ale Inspectoraielor scolare pot sjusta planul de goolarzare pentru 3 asigura
accesul la educatie, Tn arupa mare, respectiv In grupa mijlecie a invatdmantului prescolar, al tuturor coplilor
care Implinesc 4 ani gi, respectiv, 5 anl in anul gcolar peniru care se organizeazd procesul de inscriere.

(3) Inspectoratele scolare informeaza directile de specialitste din Ministerul Educajiei despre situatile
pravazute la alin, (1) sl (2) si despre decizille |uate pentru solutionarea lor

Art, 22. - (1) Comisia de inscrisre judeteana/a municiplulul Bucurest! processaza i analizeaza In etapa de
ajustar cererle ramase nesolulionate sau noile cerer, Tn baza ungl proceduri specifice elaborate de
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Inspectaratul scolar $i aprobate de consliiul de administralie al acestuia.

(2) Procedura specifica mentionala |a alin. (1) vizeaza dinamica populatiei scolare - eliberarea unor locuri prin
neprezentara, retragere, transfer §i interesul educational al copllulul, in conlextul realizaril, trimestrial, 2 anallzei
prazentei copiilor §i a cererilor de retragere, cu scopul identificérii locuriler care se efiberaaza pentru copiil cu
cereri nesolutionate.

(3) Procedura specifica menlionala |a alin. (1) reglementeaza situatile oblective In care un copil se considers
retras, conform prevederilor din contractul educalienal incheial cu beneficiarli indirecti: parinte/reprezentant
legal.

(4) Procadura specifica mentionata Ia alin (1) este comunicatd prin afigare |a unitatile de Invatamant si pe site-
ul inspectoratului scolar, conform calendarului Tnscrierl copillor In Unitati de Tnvatamant preuniversitar cu grupe
de nivel pregcolar gi/sau anteprescolar.

(5) Comisia de inscriere judefeanala municipiulul Bucuresli are obligalia de a informa Ministerul Educatiel cu
privire la procadura specifica mentionata la alin. (1).

Art. 23, - La incheierea operatiunilor mentionate la art. 19 alin. (1), conform calendarulul inscrierii copiilor in
unitadll de Invaamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar, se afiseaza lista
cuprinzand numele gl prenumels copillor antepregcolari gifsau pregcolarl inscrigi la flecare unitate de
Invatamant,

CAPITOLUL YV
Procedura de inscnere n unilafi de Invaldmant preuniversitar cu predare in limbile minaritatilor
nationale, cu grupe da nivel pregcolar gi/sau anteprescolar; s in servicii de educatie impurie
complementana

Art. 24, - Inscrierea copllior anteprescolari sl prescolari In unitdli de invatamant si in servicii de educatie
timpurie complementare, ca struciuri ale acestora, se face in conformitate cu prevederile prezentel metodologii-
cadru §i cu calendarul aprobat,

Art. 25. - (1) La stabilirea planurilor de gcolarizare, inspectoratele gcolare iau toate masurile pentru a asigura
dreptul la educalle in limba matemna al tuturor copiilor, alocand unitatilor de invaldmant/sectilor cu predare in
limba respectiva un numar de grupe suficient penlru a permite cuprinderea tutliror coplifor anteprescolart si
prescolan care doresc sa studieze in limba materna respectiva,

(2} Prevederile alln. (1) se aplicg pentru asigurarea dreptului copiilor aparfindnd minoritafilor nafionale de a
studia in limba matemna, respectiv a draptulul de a studla limba materna, conform legii,

(3) Prevederile alin, (1) se aplicé, in egald masura, pentru asigurarea dreptulul copillor de a studia In limba
roména Tn zonele In care majoritatea unitatilor de invalamant sunt cu predare Tn alta limba,

CAPITOLUL VI
Asigurarea dreplului la educatie al tuturor copillor care indeplinesc condlliile previazute de
legisiatia in vignare

Art. 26. - (1) Ulterior Incheierii celei de-a dola elape de Inscrler], unitatile de invatdman! analizeaza rezullatele
cuprinderii  copiilor anteprescolari i pregcolari Tn unitdfi de Tnvatamant, le compard cu rezultatele
recensamantuiul gi informeaza comisla de inscriere judeieand/a municipiului Bucuresti cu privire la situatia
copiilor recenzall care nu sunlt incad inscrisi la o unitate de TnvatAmant.

(2) in cazul in care, dupd efectuarea analizel menlionate fa alin, (1), se constala ca exista copli anteprescolar si
prescalan recenzali nefnscrigi in niclo unitate de invatamant, inspectoratele scolare §i unitatile de Invatamant,
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impreuna cu autoritatiie administratiel publice locale si au spejinul organizatilor nonguvernamentale, fac
demersurile legale pentry asigurarea dreplului la educatie al coplifor de 4 anl sl 5 anl care trebule sa fia
scolanizali in grupa mijlocie, respectiv in grups mare a Invatamantulul prescolar.

(3) Inspectoratele gcolare transmit, anual, autoritatilor administraliel publice locale un raport cu privire |la
numarul cererilor de Inscriere a coplilor anleprescolari i prescelari in unitali de invatémant si in servicll ds
educalie limpurie complementare respinse st molivele respingeriior,

Art. 27. - (1) Copiil pregeolari cu vrsie de 4 &ni ¢i 5 ani care Irebuie 3 fie geolarizall In anul gcolar peniru care
se organizeaza inscrierea, dar care nu au fos! Inscrigi sau nu au participal la cele doué etape de inscriere sunt
distribulll de comisia de Inscriere udetsand/a municiplului Bucuresti, cu respectarea Interesulul superior al
copilulul, a prevederilor prezentei melodologii-cadru $i {indnd cont de solicitarile parintifor/reprazentantilor legall.
(2) Distribuirea copillor mentionati la afin, (1) se face Ia o unitate de invaldmant din judetul/sectaral muricipiulul
Bucuresti, pe locurile disponibile §i in functie de solicitarea mentionata Tn seris de parinte/reprezentantul legal.
(3) Tn cazul in care pentru o unitate de invatamant existd mai multe cereri decét locuri libere, departajarea se
face In funclie de enterlle menljonate la arl. 11 - comisla de Tnscriere sl distribuire din unitatea de invaiamant
aplicd oriterille de departajare generale §| apol, daca sste necesar, pe cele specifica,

Art. 28. - (1) In localitatile in care majoritatea unitatilor de fnvalamant sunt cu predare in limba romana $i exista
unital de invatamant/secili cu predare in limba unei minoritali nationale, comisitle de inseriers judetene si a
municiplului Bucuresti iau toale masurile pentru a asigura accasul oricarul copil din localltate Ja studiul in limba
matemd,

(2) Daca Tn localitdfile mentionate la alin, (1) existd un numéar mic de unitéti de invatamant cu predare in limba
unei minoritag, paringireprazentanyi legall ai copiilor care au ca limbé materna limba minoritalii respective pot
solicita inscrierea |a aricare dintre unitaflfe de invaidmant cu predare in limba respectiva.

(3) Pentru unitatile de invatamant cu predare in fimba unel minoritali nationale din localitalile mentlonate la 2lin.
(2), Inscrierea copiilor aparfinand minoritalii nationale respective se face in etapele de Tnscriere mentionale |a
art. 18 alin-(1).

(4) Prevederile alin, (1), (2) sl (3) se aplicd In mod similar pentru unitalile de nvatamant cu predare in limba
romané din localititile Tn care majoritatea unilatilor de Invatamant sunt cu predare Tntr-o limba a minaritétior
nafionale.

CAPITOLUL VI
Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in invalamantul special

Art. 29, - (1) Copiii cu cerinte educalionale speciale pot fi inscrisi In uniiEtile de invaiamant preuniversitar de
mag3, in confarmitate cu prevederile prezentei meiodologii-cadru.

(2) In situatiile in care orientarea scolara impune inscrierea in invatamanliul special, parintii/reprezentant]i legall
se adreseaza unitalii de Invatamant special sau CIRAE/CMBRAE. de la care primese informaliile necesare
pentru Inscrierea in invatamantul special.

Art. 30. - (1) Inscrierea copiilor antepregcolar si pregcolari cu cerinle educationale speciale in invatamaniul
special se face direct la unitatea de Invélamant special, cu documenitsle prevazute de prezenta metodologie-
cadru, la care se adauga documentul care atesta orientarea catre invalamantul special.

(2) Comisiile de inscriere si distribulle din unitatile de invatamant speclal completeazé datele din cerarile-tip de
Tnscriere diroct in aplicatia informatica.

(3) Validarea cererilor-tip de inscriers se reslizeaza similar validari cerarilor din invalamantul de masa,
respectly in conformitate cu prevederile art, 18 alin (3) si (4),

{4) Toll coplii care au orienlarea scolard pentru invatamantul special vor i inscrisi conform  solicitan
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parintelui/reprezentantulul legal.

CAPITOLUL VI
Inscrierea copiilor anteprescolari i prescolart in invaiamantul particular

Art. 31. - (1) Inspectoratele scolare solicita unitatilor de fnvalamant particular autorizate sau acreditate prolectul
propus pentru planyl de scolarizare peniru nivelul anteprascolar si prescolar, pentru fundamentarea hotararii de
Guvern care aproba cifra de scolarizare.

(2) Unitalile de invatamant particular autorizate sau acreditate pot decide modalitatea de organizare a
procesulul de inscriere: prin utilizarea aplicafiei informatice nafionale sau prin alte modalitati stabilite prin
proceduri proprii.

(3) Decizia privind modalllalea de urganizare a procesulul de Tnscriere prevazuta la alin. (2) se comunica in
scris inspectoratulul gcolar i se aligeaza Ia fiecare unitate de invatamant, inclusiv pe site-ul acestesia.

Art. 32. - (1) Inscrierea copiilor Tn unitatile de Tnvataman! particular care au solicitat includeres ofertel lor de
scolarizare in aplicatia informalica utilizata pentru inscrierea coplilor anteprescolari i pregcolari in unitai de
Invatdmant se face prin completarea si validarea cererli-lip de Tnscriere i respectarea procedurilor prevazute in
prezenta melodologie-cadru.

(2) Inscriersa copiilor antepregcolari si pregcolari Tn unitallle de invatamant padicular prevazite la alin (1) se
face in prima #1ap4 de inscriera,

Art. 33, - (1) In cazul in care parintele/reprezentantul legal doreste Tnscrigrea la o unitate de invalamant
particular care nu 2 opial pentru organizarea inscrierii prin utifizarea aplicaliei infurmatice natjionale, Tnscriersa
se face de catre parinta/reprezentantul fegal in canformitate cu procedurile stabilite de unitatea de nvatamant,
{2) La incheiarea huturor etapelor de inscriere, unitatile de invatamant mentionate la alin. (1) au obligalia de s
infroduce datele futuror copiilor Tnscrisl in modulul denumit "managementul elavulul” din Sistemul informatic
integral al invatdmantului din Romania (SIIR),

CAPITOLUL IX
Inscrierea copiilor anteprescolar in unitatite de Invalamant preunivarsitar cu grupe de nivel
antepregcolar pentru care autoritatea publica locala are slatul de persoana juridica fondatoare

Art, 34, - (1) Inspectoratele gcolare solicitd unitatilor de Tnvalamant pentru care autoritatea publica locald are
statutul de perscanad |urdicd fondatoars proiectul propus pentru planul de scolarizare pentru nivelul
antepregcolar pentru fundamentarea hotararli de Guvern care aproba cifra de scolarizare.

(2) Unitale de Tnvatamant pentru care autoritatea publica locala are statut de persoand juridica fondatoare pot
decide modalitatea de organizare a procesulul de inscriere: prin utllizarea aplicatiel informatice nationale sau
prin alte modalitati stabilite prin proceduri proprii.

(3) Decizia privind modalitatea de organizare a procesului de inscriere prevazuti la alin. (2) se comunica In
scris Inspectoratulul scolar st se aflseaza la fiecare unitate de invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia.

Art. 35. - (1) Inscrierea copiilor anteprescolari in unitatite de Invatamant pentru care autoritatea publics locala
are rolul de persoané juridica fondaloare care au hotardt organlzarea procesului prin utilizarea aplicatiei
informatice nationale se face da catre parintlireprezentantii legali prin completarea i validarea cererii-tip de
inscriere $l cu respectarea procedurilor pravazute n prezenta metodologie-cadru.

(2) Inscrieraa copiilor anteprescolar in unitilile de Tnva@mant pentru care autoritatea publica locala are statut
de persoana juridica fondatoare prevazute ia alin. (1) se face in prima etapé de Inscriere.

Art. 36. - (1) Tn cazul in care oarintele/reprezentantul legal doreste Tnscriersa copilului antepregcolar la o
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unitate de invaiamant pentry care autoritatea publica localad are statut de persoand juridica fondatoare care a
hotarét organizarea inscrieril prin procedurd proprie, prevederile acestela vor fi respeciate de catre
parinte/reprezentantul legal.

(2) L.a incheierea tuluror etapelor de inscriere, unitatiie de invaiamant mentionate la alin. (1) au obligatie de a
inroduce datele tuturor coplilor nscrisl in modulul denumit “managementul elevului® din Sistemul informatic
integrat al fnvalamantului din Romania (SIHIR).

Art. 37. - Inspectoratele gcolare verifica introducerea Tn madulul denumil "managementul elevului® din Sistemul
informatic integrat al invatdmantului din Romania (SIIR) de calre unitafile de invalamant cu grupe de nivel
antepregcolar, pentru care zulorifatea publica locald are statul de persoand juridicd fondaloare, a tuturor
coplilor nscrigi, In vederea alocarii coslului standard per anteprescolar.

CAPITOLUL X
Insurierea copillor anteprescolar! §i prescolarl in serviciile complemantare

Art. 38. - (1) Inspectoratele gcolare solicita unitatilor de Invaldmant date referitoare la proiectul propus pentru
planul de scolarizare pentru coplii antepregcolar i prégcolari din serviciile de educatie timpurie complementare
infiintate, incepéind cu anul geolar 2023-2024, ca structuri ale acestora,

(2) Unitatile de tnvatamant preuniversilar care au ca strustura un serviciu de educatie timpurie complementar in
anul scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere deruleazd procesul de inscriers a copiilor
anteprescolari si prescolan prin utilizarea aplicaiel informatice nationale.

Art. 39. - (1) Inscrierea copillor anteprescolari $i prescolari in unititile de invalamant care au ca structurd un
serviciu de educafie limpurie complementar se face prin completarea si validarea cereril-tip de inscriere si
respectarea procedurilor prevazute in prezenta metodologie-cadru.

{2) Inscrierea copiilor anteprescolarl si prescolari n unitatile de invaldmant care au ca structurd un serviciu de
educelie timpurie complementar se face dupa finalizarea etapei de ajustan din cadrul procesulul de inscriere
pentru nivelul antepregcolar gi pregcolar, conform calendarului inscriedi coplilor Tn unitati de Invatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare si criteriilor de departajare mentionate |z art. 11,

Art. 40, - La incheierea Tnscrigrilor in serviciile de educalie limpurie complemeantare, unitalile de invatamant
mentionate la art. 38 alin. (1) au obligatis de a introduce toli copiil inscrisi in modulul denumit “managementul
elavulu™ din Sistemul informatic integrat al Invatdméntulul din Romania (SIIR),

Art. 41. - Inspectoratele scolare verifica introducerea In modulul denumit “managementul slevului® din Sistemul
infarmatic integrat at Invatamantului din Romania (SIIR) & tuturor coplilor anteprascolari si presoolari insecrisi de
unitafile de Invalamant care au ca siructura un serviclu de educatie timpurie complementar,

CAPITOLUL XI
Inscrigrea In unitdiile de Tnvalaman! preuniversitar cu arupe de nivel prescolar si/sau
antaprescolar care su in oferla grupe organizatle conform reglementarnilor specifice alternativelor
educabonale

Art, 42. - (1) Inscrierea copiilor anteprescolarni si pregeolarni In unitalile de invatamant care au In oferid grupe
organizate conform reglementarilor spacifice attemativelor educationale, denumite n continuare unitali de
invatamant altemnativ, se face de cétre parinte/reprezentaniul legal Tn conformitate cu proprile optiuni, cu
numarul de locurl acordat grupelor organizate conform principlilor specifice allemativei educationale si cu
raspectarea prevederilor lagale in vigoare.
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(2) Unitatile de Tnvatamant allernativ de stat sunt incluse in aplisatia informatica nalionala pentru nscrierea
copiilor anleprescelari si pregcolar in unitalle de Invaldmant.

(3) Unitalile de invalamant allemativ parliculer autorizate sau acraditate, care decid organizarea procesulul de
inscriere a copilor antepregcolani §i pregeolan in unitali de invalamant prin ulilizarea aplicatiei informatica
nalionale. transmit Inspecloratelor scolare toate informatile necesare pentru a participa la procedurile
prevazute de prezenta metodologle-cadru,

(4) Unitalile de invatamant alternativ de stat, precum $i cele particulare autorizale sau acreditale care decid
organizarea procesului de inscriere prin utilizarea aplicaiiei informatice nafionale igi stabilesc criteriile specifice
de departajare, in conformitate cu prevederile prezentsl metodologi-cadru.

Art. 43, - (1) Inscrierea coplilor anteprescolar $i prascolar Tn unitall de Tnvatamant altematlv de stat se face Tn
prima etapa de Tnacriere.

{2) in cazul Tn care copilul nu este Tnseris, in lipsa locurilor libere, ia unitatea de Invatamant altemativ solicitata,
acesta poate opta pentru o alta unitate de invaiamanl, in a doua etapa de Tnscriere. in baza unei noi cereri-tip
de Tnscriere,

Art. 44, - Inscrierea la unititile de Invatdmant altemativ particulare se face in conformitate cu prevederile
prezentei metodologii-cadru, referitoare la Inscrierea In Tnvalamantul particular.

Ast. 45, - La Inchelerea inscrienior. unitaile de invaiamant alternativ de stat au obligatia de a introduce tof
copiii inscrigi in modulul denumit "managementul elevulul® din Sistemul informatic integrat al invatdmantului din
Roménia (SIIR).

CAPITOLULL XN
Coardonarea procesulul de inscriere a copiilor anleprescolan sl prescolan in unilati de
invatamant preuniversilar ¢J grupe de nivel prescolar si/sau anleprescolar si in servicil de
aducatle tirnpune complemenlare

ArL. 46. - (1) Coordonarea, la nivel national, a procesulul de inscriere a copliior anteprescolari si prescolarl n
unitatt de invatamant §i in servicii de educatie timpurie complementare este asiguratd de Comisia de Inscriere
nallonala.

(2) Comisia de inscriere nationaia se compune din.

a) presedinte - secretar de stat;

b) vicepregedinti - personal cu functii de conducere din Ministerul Educatiel;

c) 1-3 secretari - Inspector| de specialitate din Ministerul Educatiei:

d) 4-5 membi - director sl inspectori de specialitats din Ministerul Educatiel.

(3) Componenta nominald a Comisiei de inscriere nafionale se stabilegte, anual, prin ordin al ministrului
educatie,

Art. 47. - Atributlle Comisiel de Inscriera nationale sunt urmatecarele:

a) coordoneaza procesul de inscriere a copiilor antepregcolar! sl prescolar In unitay de invatamant sl in servicii
de educatie timpurie complemeritare, urmarind raspectarea prevederilor prezentei metodologll-cadry;

b) stabileste madetul cererii-tip de Inscriere, il transmite comisiilor de Tnscriere judetena’a municipiului Bucuresti
¢l asigura aplicatia informatica pentru Inscrierea copiilor anteprescalari §i prescolari in unitatl de Tnvatamant:

c) instruleste presedintil comisiilor de Tnscrire judetene/a municiplulul Bucuresti;

d) elaboreaza gl transmite Inspecioratelor geolare instructiuni referitoare la Inscrierea copiilor anteprescolari si
prescalar in unitdyi de invatamant gl in servicii de educalie limpurie complementare:

e) aslgura transmiterea informatfilor refaritoars la inscrierea copiilor anteprescolari si pregcolari In unitai de
invatamant si In servicll de educalie timpurie complementare, pentru anul scolar penlru care se organizeaza
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procesul de inscriare, catre mifloacele de comunicare in masa, pentru a asigura lransparenta si informarea
parinlilocireprezentantilor legall si a publiculul Interesal,

f) controleaza i Indrumé acliunile legate de Inscriersa copiilor anteprascolari sl prescolarl fn unitati de
invatamant §i in servicii de educatie timpurie cormplementare in judelele |ari, urmarind respectarea prevederilor
prezenlel metodologil-cadru;

g) poate numi delegali ai Comisiel de insoriare naionale. care s& monitorizeze §i sa Indrume activitatea
eomisillor de inscriere judetene/a municipiului Bucuresti gi a comisiilor de inscriere i distribuire din unitagile de
invatamant;

h) analizeazd desfasurarea procesulul de inscners a copiilor anteprescolari si prescolan in unitati de
invatamant le nivel nalional, pe baza rapoarielor elaborate de comisiiie de instriera Judateneia municipiuiui
Bucuregti, i prezinta concluzille acestel analize conducerii Minislerului Educatiel;

i) propune ministrulul educaljel, spre aprobare, calendarul Tnscrietii copiilor anlepregcolari si prescolari in unitati
de Tnvatamant preunivarsitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar, precum si eventuale modificarn
ale metodologiefcadiu de inscriere a capiilor antepregcolar §i prescolan in unitatl de invatamant preuniversitar
eu grupe de nivel pregeolar gi'sau anteprescolar §i In servicii de educalie limputie complementare!

J) analizeaza rata de cuprindere, respectiv frecventa i distribulia cererilor de respingers si le transmile, spre
informare. catre Ministerul Dezvoltari, Lucrariior Publice si Administratisl (MDLPA).

Art. 48, - Comisia de Tnscriers naflonald verifics, direct sau prin delegalii sai, respectarea prezentes
metodologii-cadrd gi la masurile care se impun pentru respeclarea acestsia,

Art. 49. . Comisia de inscriere nationald poale solicita ministrului educatiel, in situatii justificate, modificar ale
calendarului inscrieni copiilor n unitdy de invatdmant preuniversiiar cu arupe de nivel prescolar si/sau
anleprescolar.

Art. 50, « (1) Coordonarea fa nivel judetean/al municipiului Bucuresti a procesulul de inscriere a copiilor
antepregcolan gi pregeolari fn unitali de Tnvalamant i In servicii de educalle limpurie complementare esie
asigurata de comisia de inscriere judeleand/a municipiului Bucuresti.

(2) Comisiile de Tnscriere Judetene/Comisia de Inscriere a Municipiulu Bucuresti organizeaza comisli de
inscriere in unitatile de Tnvatamant.

Art. 51. - (1) Comisia de inscriere judefeand/a municipiulul Bucuregti este numitd, anual, prin decizie a
inspeciorului scolar general §i este compusa din:

a) pregedinte - inspectorul scolar general sau un Inspector scolar general adjunct;

b) secretari - 1-3 inspector scolari;

¢) membrl - 1-5 inspectori goolari, cadre didactice, informaticieni, operatori PC, secretar],

(2) In situati bine justificate, numarul de secratari si de membri ai comisiel de Tnscriere jugetene si al Comisiei
de [nscriere a Municiplulul Bucuresti poate fi suplimentat, prin decizie a inspectorului scolar general. Decizia se
comunicad Comislel de Inscriere nationale.

(3} Inspectorii yeolari pentru Tnvatamantul prescolar/educatie timpurie, informaticianul inspectoratulul si, dupa
caz, inspectorul de limba i literatura malernaiinspectorul pentru minoritayl fac parte din comisia menlionala fa
alin, (1}

(4) Comisille de inscriere judetene si Comisia de inscriere a Municlpiuli Bucurest! au urmatoarele atnbutji:

@) organizeaza, monitorizeazd §l raspund de modul de desfasurare a acliunilor de inscriere & coplilor
anteprescolari §i pregcolan In unlfali de invatamant si in servicll de educalie timpurie complementare, in judetul
respectivimunicipiul Bucurestl, In conformitate cu prevederile legale si ale prezentei metodologii-cadny;

b) raspund de transmilerea prezentsl metodologi-cadru §i a tuturor reglementarlior privitoare ja inscrierea
coplilor anteprescolari §i pregoolar In unilafle de TnvBtamant sl I servicile de educafie timpurie
complementare;
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¢) raspund de asigurarea cadrului pentru Informarea cadrelor didactice, a parniilor/reprezentantilor legali gl a
publiculul larg cu privire la actiunile de inscriere a copiilor anteprescolart si prescolari in unitatile de invatamant
i In serviciile de sducatie impurie complementare;

d) elaboreaza, impreuna cu directorii unitdtilor de invajamant, un plan de masuri pentru pregatirea si
organizarea Inscrieril copillor anleprescolari sl pregcolari in unitali de invatamant si in servicii de educalie
limpune complementare;

e) conlribuie la stabllirea planului de gcolarizare, in functie de numdérul de copii care au implinit varsta peniru a
fi inscrigl in unitali de invalamant si in servicii de educatie timpurie complementare, de capacitatea de
cuprindere a unitatlior de invatamant, conform prevederilor regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Tnvatamant preuniversitar gi ale metodologlel privind fundamentarea cifrel de scolarizare pentru
invatamantul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de anleprescolari/prescolari si elevi scolarizall in
unitatile de invatamant particular, precum gl emiterea avizulul conform in vederea organizérii retelei unitatiior de
nvatamant preuniversitar penfru anul scolar pentru care se realizeaza inscrierea, precum gi in functie de
numarul cererilortip de inscriere depuse conform prevederilor prezentei metodologil-cadru, si anunta unitatilor
de invatamant numarul de locuri acordale pentru copiil anteprescolari si prescolari;

f) introduc Tn aplicalia informatica numarul de locuri disponibile pentru fiecare unitate de invatamant, conform
planulul de gcolarizare aprabat, respectiv conform datelor furnizate de unitaile de invaiamant particular;

g) asigura crearea unel baze de date la nivelul fiecarei unitati de invatamant si la nivel judetean/al municipitiui
Bucuregti, care conline datele personale ale copiilor anteprescolari si prescolari ce urmeazs sa fie cuprinsi in
unitai de invalamant, aga cum sunt acestea trecule in cererea-lip de inscriere, coordoneaza complelarea bazei
de date si se asigura ca au fost luate masuri privind securitatea si confidentialitatea datslor;

h) avizeaza daciziile emise de directorii fiecarei unitai de invajamant care are grupe de nivel prescolar silsau
antepregcolar cu privire la comisia de inscriere g distribuire care trebule s& asigure buna desfasurare =
operatiunilor legate de crearea bazei de date pentru repartizarea copillor in grupe;

i) instruiesc persoanele care fac parte din comisiile de Inscriere si distribuire din unitaile de invatamant;

J) enalizeaza criterlile specifice de departajare, propuse de consilile de administratie din unitdtile de
invatamant;

k) transmit catre fiecare unitate de invaamant modelul electronic al cererii-tip de inscriere sl indruma operafile
de completare a acesteia, de verificare a cererilor-tip listate din calculator gi de corectare a eventualefor erori;

) elaboreaza proiectul procedurii specifice privind repartizarea copiilor inscrisi in etapa de ajustari, pe locurile
ramase libere, o propune spre avizare consiliului de administratle al ISJ/ISMB, comunica procedura unitatilor de
invatimént si o afigeazd pe site-ullavizierul unitalilor de Tnvaiamant si pe site-ul inspectoratului scolar:
informeaza Comisia de inscriere najionala din cadrul Ministerulul Educatiei cu privire la aceasts procedura;

m) cenfralizeaza st solutioneaza cererlle-tip ale parintilor/reprezentantilor legali ai caror copil nu au fost inscrisi
la vreo unitale de Tnvatamént, dupa finalizarea etapel a doua de Inscrieri In unitatle de invatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprascolar;

n) asigura, conform prevederilor prezentei metodologii-cadru, instituirea si functionarea unei linii Telverde, fa
care parintifreprezentantil legall §i alte persoane Inleresate pot obtine, gratuit, informati referitoare Ia
cuprinderea coplilor anteprescolari si prescolari in unitall de Invatdmant sl In servicil de educatie timpurie
complementars,

o} numesc reprezententl ai comisiei de inscriere judetene/a municipiulul Bucuresti care s& lind permanent
legatura cu presa, pentru a oferi Informatii corecte §i actualizate despre inscrierea copiilor antepregcolarn i
pregcalari in unitali de invalamant si in servicii de educatie timpurie complementare, inclusiv despre
posibilitatea de informare la Telverde si numérul acestuia;

p) la sfarsitul fiecarel etape de inscriere derulate la nivelul unititil de Invalamant, coordoneaza afisarea, in
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fiscare unitate de Invatamant si pe site-ul ISJISMB, a listel copilor inmatriculall, cuprinzand numele si
prenumele acestora, | a locurilor rémase disponibile;

q) pot humi delegall ai comisiei de inscriere judetene/a municipiulul Bucuresti care sa conloleze §i s& indrume
activitatea comisiilor de inscriere si distribuire din unilatile de invalamant;

r) conlroleaza respectarea prevederilor prezentei metodologii-cadru in toate unitafle de Invatamant din
Judet/municipiul Bucuresli i sanclionesza, in conformitate cu prevederile legale, Incalcarea legisiatiel in vigoare
de cétro membrii comisiilor de Tnscriers;

's) se asigura ¢ toti copiil cu varsta de 4 ani gi, respectiv, de 5 ani, implinili pana la data Tnceperii anulul scolar
peniru care se organizeaza insorieraa, sunt inserlsi intr-o unitate de invatamant cu grupe de nivel preseolar sau
frtr-un servicly de educalie impurie complementar §i fac demersurile legale pentru a asigura participarea |a
educatie a acestore;

t) slaboreaza sl transmit Ministervlui Educafiel raportul cu privire la modul de desfagurare a procesulul de
inscriere & coplilor anteprescolari gi prescolan in unitall de invatamant sl in servicli de educalle timpurie
complementare, in termen de 10 zile de 12 inchelerea ultimel etape de Inscriere, 51 propun eventuale modifican
ale prezentel metodologil-cadry;

u) analizeaza rata de cuprindere, respectiv frecventa §i distributia cererilor de respingere sl le transmil, spre
informars, autoritatilor administratial publice locale.

(5) La gedin(ele comisiel de Tnscriere Judatene/a municipiului Bucuresti particip persoana responsabila cu linia
Telverde, informand comisia referitor |a toate aspectele semnatale pe aceasid cale.

Art. 52. - (1) Comisille de inscriere judetene si Comisia de Inscriere a Mubicipiului Bucuresti manilorizeazs sl
cantroleaza activitatea comisiilor de Tnscriere §i distribuire din unitatile de invatamant, verificind respectarea
leqalitalii, a transpareniel sl a prevederilor prezentel metodologil-cadru, inclusiv documentele elaborate de
acesiea sau documeniele depuse pentru inscrierea copillor in unitall de TnvaiEmant sl Tn servicli de educatie
timpurie complementare, §i lau masurile care se impun pentru respeclarea legalitayi 5i pentru asigurarea
drepturilor egale pentru tofi copiii.

(2) La cerarea scrisa a parintelul/reprezentantului legal, adresata comisiei de inscriere judetene/a municipiului
Bucuresti, ISJ/ISMB solulioneazd, in interesul superiar al copilulul, situatlife exceptjonale care nu se Incadreaza
in calendarul Inscrierii copillor antepregcolari $i pregcolar in unitati de Tnvatamant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar gi/sau antepragcolar gi in servicii de educalie timpurie complementare,

Art. 53. - Comisiile de Tnscriere judetene/Comisia de inscriers a Municipiului Bucuresti, precum gl comisiile de
Inscriere sl distribuite din unifaile de invajamant pot solicita autoritaylor in drept verificarea respectarii
prevederilor Ordonantel de urgentd a Guvernulul nir. 87/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si aclele de
identitate ale cetdleniior romani, republicata, cu modificarile i completarie ulterioare.

Art. 54. - (1) Camisia de insctiere si distnbuire din Tiecare unitate de invatdmant se conslitwe anual gi esle
alcatuita din:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitalii de Tnvatamant,

b) secretar - secretarul gef/sacretarul unitatii de Invajamant sau un cadru didactic, In situatia in care unitatea de
invatamant nu are un secretar;

€) membii - cagre didactice, informaticien|, secratarl.

(2) In situatis ini care, Iz pivelul unitatil de Tnvatamant, nu existd suficiente resurse umane peniru derularea in
condifil optime a stapel de inscrier, unitatile da Tnva{amant pol numi ca membri In comisia de inscrisre si
distribuire Inclusiv personal didactic auxiliar,

(3) La activilatea comisiel de inscriere §i distribuire din unitatea de invalamant pot participa si reprezemtanti ai
sindicatuluifconsiliulul reprezentativ al parintilor, cu ral de obssarvator,

(4) Comisia de inscriere i distribuire din unitatea de Tnyatamant are urméatoarele atributii:
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a) aslgura Informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurle si calendarul inscrierli coplllor
antepregcolart sl prescolari In unitdll de invaldmanl preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sUsau
anteprescolar gi n servicil de educatle timpuris complementare, respecliv la pralucrarea datzlor cu caracler
personal in conditii de maxima sigurants;

b) asigura crearea hazei de date privitoars 1a copil pentru inscrigrea Tn unitali de invatamant sl Tn servicii da
educatie timpurie complemeniare; in acest scop alocd un numar suficient de calculaioare pentru 2 asigura
fluenja procesului de Tnscriere, precum §i reswsa umand necesard i compelentld penlru opaerarea pe
calculatorn,

c) verifica documentele depuse la inscriere, in prezenia parintilor/reprezentantilor legali, completeaza n
splicatia Informalica sifsau valideaza cererile-tip de Tnscriere, cliprinzand detele personale §i, dupa caz,
informatia necesara pentru asigurarea departajaril copiilor,

d) raspunde de transcrierea corectd a2 datelor in cererile-tip de Tnscrisre si verifica. Impreuna ou
parintlifreprezentantii legall, corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informatica; efectueaza corectarea
greselilor sesizale;

e) stabileste §i anunia din timp criteriile de departajare specifice unltali de Invajamant care se aplica In shuatia
in care exista maj multe cereri-tip de la parintiireprezentantil legali decat locuri ramase libere;

f) transmite cormisiel de inscriere judetene/a municipiului Bucurssti, spre verificare de catre consilierul juridic al
ISJISMB, criteriile specifice de departajare care se aplich in cazul in care exisla mai multe solicitar de
inscrisre a coplifer decal locuri libere,;

g) proceseaza, pe baza informaliilor din cererile-ip de nscriere §i din documentele depuse de parin{l,
primele doua etape de inscriere, cererile-tip de Inscriere ale celor care solicitd Tnscrierea la unitatea de
nvatamant, inifial ca prima optiune §i, ulterior, pe rand, ca a dous si, respectlv, 2 treiz ootiune; admit sau
resping cererile aceslora, prin aplicarea crilerilor genarale i specifice de departajare, sl propun consiliului de
administrajie al unitafii de invatamant lista copiilor admisl, spre valldare; pentru fiecare dintre primele doua
elape de inscriere, asigurd transmierea cererilortip de Tnscriere nesolulionate In prima fazéd s etapei de
inscriere la unitalile de nvalamant pentru care parintifreprazentantii legali au exprimat a doua si a ireia
optiune;

h) asigurd prezenis permanentd, In perioada inscrierii, a unor membri al comisiei de Tnscriere si distribuire din
unitatea de invatdmant, care sa ofers informalii §i consiliere persoanelor care se prezintd pentru completarea
arl validarea cererilor-tip de inscrisra sau pentru a selicita informatii referitoare la cuprinderea copiilor Tn unital)
de Invatamanl si in servicii de educatie timpurie complemantare;

I) afigesza, in termenul stabilit de prezenta metodologiecadry, listele cuprinzand numele 3 prenumale copiilor
Tnscrigl, pe nivelurt (antepregcolar, prescolar), pe grupe de varstad si pe tipurl de servicil (standard - cresa sau
gradinita/complamentar);

1) elaboreazé §i ransmile Inspectoratului scolar raportul cu privire fa modul de desfasurare a procesului te
inscriere & copiilor In unitali de Tnvalamant si in servicil de sducatie timpurie complemenltare in termen de 5 zile
de |a inchelerea Inscrierii copiilor, respectiv dupé Tnscrierle i servicille de educatie timpurie complementare sl
propune eventuale modihcarl ale prezentel metodologii-cadru.

CAPITOLUL XHI
Dispazili finale

Art. 55 - Prezentarea de inscrisuri neconforme cu realitatea (a inscrierea copiilor antepragcolari si prescolari in
unitatile de invatamant atrage pierderea locului obtinut.
Arl. 58, - Persoanele responsablle de transcrierea eronata a datelor personale ale coplilor anteprescolari i
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prescalan sau de nerespectarea prevaderilor prezente: metodologii-cadru vor fi sanclionate disciplinar.
Art.57.-(1) Se interzice unitdlilor de Tnvatamant de stat s3 (nsthuie faxe sau <3 solicite
parintilor/reprezentaniilor legall alte foloase penbru a realiza inscrierea coplilor anteprescolarl i pragcolar Tn
unitali de tnvatamant gi in servicli de educatis timpurie complementare,

(2) Se interzice colectarea sau favorizarea aciiunii de colectare a unor fonduri matenale sau banegti de ia
parinfilfreprezentantii legall care solichs inscrierea copillor anteprescolari si prescolan in unitdy de invatamant si
in servicil de educatie timpurie complementare,

(3) Parsonalul din invalamant care, in procesul de inseriere a copiilor anteprescolar §i prescolari in unitall de
invaiamant §i in servicii de educalie timpurie complementare, savargeste faple de nalurd panald sau care
menifest@ neglijentd in Indeplinirea atdbutlilor ce 1i revin este sanciionat in conformitate cu prevederile
legisiatlei in vigoare,

(4) Conslituirea formatiunilor de copil entepregcolan §i prescolari in Uil de nvatamant si in servici de
educale limpurie complementare se face dupa finalizarea procesului de nscriere, conform calendarulul, in
baza proceduril aprobate de consiliul de sdministratie, cu respectarea criteriilor de transparenta, achitate,
nendiscriminare si incluziure.

Art. 58. - Ministerul Educaliei elaboreaza, anual, celendarul inscrierii copillor n unitay de invatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gilsau anteprescolar, pe care 1l aproba prin ordin al ministrulul si §l da
publicitatii cu cel putin 15 zile (nainte de data inceperi procesului de inscriere.,

Art. 59.- (1) In conformitate cu prevederile art. 5 alln. (1) . @) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European sl al Consiliulul din 27 aprilie 2016 privind protecifa perscanelor fizice in cega ce
priveste prelucrarsa datslor cu caracter personal si privind libera circulatie 2 aceslor date si de abrogare a
Directivei 85/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), datele personale sunt péstrate intr-o forma
care permile identificarea persoanelor vizale pe o perioada care nu depaseste perioada necesara indeplinirii
scopului Tn care sunlt prefjucrate datele.

(2) Listele referitoare la inscrierea coplilor antepregeolari gi pregcolar in unlféti de invitdmant 3| n servicii de
educatle timpurie complemantare pentru fiecare an scolar sunt publice pe paginile de internet ale unitatilor de
invalamant. Inspectoratele gcolare vor lua toale masurlle peniru eliminarea acestora de pe site-ul unitatilor de
invatamant sau al inspectoratulul scolar In termen de cel mull 30 de zile de la finalizarea elapalor de Inscriere
prevazute in calendarul Inscrieril copiilor in unitali de Invalamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar
stisau anteprascolar.

(3) Listele Tn format letric raman afisate la avizierul unitétilor de Invatamant pana cel tarziu la data inceperii
anulul scolar pentru care se organizeaza procesul de Inscriere.

Art. 60. - La solicitarea parintelui/reprezententulul legal al copilului, Tnscrierile in unitdfile de Tnvatamant
prauniversitar cu grupe de nivel prescolar gifsau antepregcolar se pot face si pe parcursul anului scolar, pe
tocurile ramase libere In unitatea de Invaldmant sau in situatia constituiril de noi formatiuni de studiu, cu
aprobarea inspectoralulu scolar, cu incadrarea in numérul de postur alocate la nivel judetean/al municiplului
Bucurestl.

Art. 61. - In cuprinsul prezentei metodologli-cadru, incepand cu data reorganizarii InsUlutiilor subordonate
Ministerulul  Educaliel, denumirea “inspectoratele scolare judelenafinspectoratul Scolar al Municipiuful
Bucuresti® se va citi “directia judeleand de invalamant preuniversitar/Directia Municiplulul Bucuresti de
Invatamant Preuniversitar” si sintagms "inspectorii geolari generall §i Inspactornii scolari generall adjuncl” se va
citi "directorii generali si directorii generali adjuncy™.

Art. 62. - La dats Intrarl in vigoare a prezentel metodologii-cadru, orice dispozilie contrara se abroga.
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