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PROCEDURA OPERATIONALA SPECIFICA

DE REPARTIZARE A COPIILOR, PE LOCURILE DISPONIBILE,
iN A DOUA ETAPA DE INSCRIERE iNinv ATAMANTUL PRIMAR PENTRU
ANUL SCOLAR 2026-2027

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI
’7 Elemente | | |
privind Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii
| 2 3 4 I .
1.1.  [Elaborat Prof. loana POETELEA Inspector scolar ) Qp
14.06.2026 {_
Prof. Cristina o
ALUNGULESEI Inspector scolar
J cfl’
Prof. Ioana f NWIW
BISTRICEANU Inspector scolar \},'«'} WV v~
Prof. Roxana
PRISACARU Inspector scolar
Prof. Meda-Ionela @“
STIRBU Inspector scolar
Prof. Steluta /)
POSTOLICA Inspector scolar / _
Radu OLTIANU /
Consilier informatizare 5?{*. .
1.2.  |Verificat/avizat| Prof. Ana SOCEA Inspector $colar General | 15.05.2026 } .'
Adjunct
1.5. |Aprobat Presedinte, Inspector Scolar General | 18.05.2026 /
Prof. Ionut-Liviu %&0
CIOCOIU |

1|Page



INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN

NEAMT

Departamentul Curriculum si inspectie scolari ‘

Procedura operationald specifici de

repartizare a copiilor, pe locurile

disponibile, in a doua etapa de inscriere in

invatiméntul primar
in anul scolar 2026-2027
PO- 51

| Editia: I

| Nr. exemplare: 3

Revizuirea:
Nr. exemplare:

Pag 2 din 13

Exemplar: 1

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

DOCUMENTATE
B Editia sau, dupi caz, | Componenta revizuiti | Modalitatea | Data de la care se aplica
revizia in cadrul editiei reviziei prevederile  editiei  sau
reviziei editiei
2.1. | EditiaI - - ]
2.2. | Revizia 1 - -
2.3. | Revizia 2 - -
'24. | Revizia 3 -
| | L | -
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA
Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn.
ert. | difuzirii | Nr. prenume primirii
i 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare 1 | Consiliul de Organ Reprezentat de | 18.05.2026
administratie al deliberativ Presedinte,
LS.J. NEAMT prof. IONUT-
LIVIU 5
| CIOCOIU .
3.2. | Avizare 1 | Comisia judeteand | Presedinte prof. ANA |
SOCEA 15.05.2026 | .}/
3.3. | Arhivare/ 1 | Secretariat arhiva | Secretar Prof. Oana 18.05.2026 X ;/--*’/,f’
evidentd tehnic Cozma / 1/ Ay
3.4. | Aplicare 1 | Comisia judeteand | Presedinte prof. ANA 22.05.2026 i
si comisiile de comisie SOCEA .
inscriere de la
nivelul unitatilor Directori unititi A
de invitimant; | de Invitimant | ‘

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul acestei proceduri stabileste un set unitar de reguli privind procesul de organizare,
desfagurare §i monitorizare a repartizarii copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua de inscriere in
clasa pregititoare, pentru anul scolar 2026-2027, specificat in metodologia aprobatd prin OME
4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invitimantul primar
si OMEC nr. 3334/26.02.2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invitimantul primar
pentru anul scolar 2026-2027.
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DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

I

Prezenta procedurd prezintdi modul in care se va organiza si desfdgura inscrierea in clasa
pregatitoare, etapa a II-a a copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invitdmant in prima etapa
sau care nu au participat la aceasti etapd, conform OME 4019/15.03.2024 privind aprobarea
Metodologiei de inscriere a copiilor in inviigimantul primar si OMEC nr. 3334/26.02.2026
privind aprobarea Calendarului inscrierii in inviitimantul primar pentru anul scolar 2026-2027.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupa aprobarea ei prin hotirarea Consiliului de administratie
al Inspectoratului Scolar Judetean Neamt.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:

5.1 Aceasti activitate depinde de activitatea:
¢ Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invitiméntul primar pentrul anul scolar 2026-
2027,
® Membrilor comisiilor de inscriere in Tnvifimantul primar pentrul anul scolar 2026-2027 din
unitifile de invatimant preuniversitar;
5.2 Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la:
* Membrii Comisiei judetene de inscriere in invitgmantul primar pentrul anul scolar 2026-2027,
 Unitifile de invatdmant din judetul Neamt;
* Parintii/tutorii legali instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi si inceapa clasa
pregatitoare in anul scolar 2026-2027;
5.3 De aceasti activitate beneficiazi urmitoarele compartimente:
* Membrii Comisiei judetene de inscriere in inviigiméantul primar pentrul anul scolar 2026-2027,;
® Membrii comisiilor de inscriere in inviimantul primar pentrul anul scolar 2026-2027 din
unitdtile de invatdmant preuniversitar de stat din judetul Neamt.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primari

Legea Nr. 198/2023 -Legea Invatamantului Preuniversitar

Ordinul nr. 5.726/06.08.2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatimant preuniversitar

OME 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invatdmantul primar
OMEC nr. 3334/26.02.2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatamantul primar pentru
anul scolar 2026-2027

Ordinul Sectretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice

Hotirirea nr. 187 din 27 februarie 2025 pentru modificarea si completarea Hotéararii Guvernului nr.
731/2024 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei

Adresa Directiei Generale Echitate si Performanti in invﬁ;éméntul Preuniversitar nr. 519/07.02.2025

Legislatie secundari

0.G. nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu
modificérile si completarile ulterioare;

O.M.EN.C.§. nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unititile de invafimant. Alte
documente, inclusiv reglementri interne ale entitaii;
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Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare aprobat prin O.M.E.C.T.S
nr. 5530/2011 modificat si completat.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Definitia i / sau, daci este cazul, actul care defineste
Termenul .
crt. termenul respectiv

Prezentarea formalizati, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
urmafi, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizirii activita{ii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derularii procesului respectiv

1. Procedura operationali

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata

Editia unei proceduri se modifica atunci cAnd deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cind
modificarile din structura procedurii depisesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

Fiecare locuinta este arondata unei unititi de invitimant

4 Scoala de circumscriptie obligatoriu, aflatd in ptoximitatea sa, numiti in continuare
»Scoala de circumscriptie”

2. Editie a unei proceduri

3. Revizuirea in cadrul editiei
|

Totalitatea strazilor arondate unitatii de invitimant formeazi

5. Circumscriptia scolari . .. 9 kit 1A eiw .
v circumscriptia scolard a unititii de invagimant respective

Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru un anumit
6. Locuri libere nivel de clasi-clasa pregatitoare si numérul de copii din
circumscriptie care trebuie inscrisi la acel nivel de clasi.

Locurile rémase neocupate dupa a doua fazi de repartizare si
locurile copiilor din circumscriptia scolari respectiva care au
fost inmatriculati la o alta scoald, in faza a doua de inscriere,
sau care nu s-au inscris in nicio unitate de Invatimant.

7. Locuri disponibile

7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati
| Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. . P.O. | Procedura operationali
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2. | E. | Elaborare
3. V. Verificare
4. Av. Avizare
5. A. ) | Aprobare
6. Ap. Aplicare N
7. Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalititi

Inscrierea copiilor in Invatdméntul primar in etapa a doua se face in conformitate cu prevederile
Metodologiei de inscriere a copiilor in invdtimantul primar, aprobata prin O.M.E. nr.
4019/15.03.2024, numitd in continuare metodologie de Inscriere, cu respectarea Calendarului
inscrierii in invdfdmdntul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobat prin O.M.E.C. nr.
3334/26.02.2026, numit in continuare calendarul inscrierii in invafamantul primar. Dispozitiile
prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-auxiliar care au atributii
privind inscrierea copiilor in clasa pregatitoare precum si pdrintilor/tutorilor legal instituiti/
reprezentantilor legali ai acestora.

Comisia judeteand asigurd cuprinderea in clasa pregititoare a copiilor care nu au fost inci
Inscrisi la nicio unitate de inva{dmant nici in etapa a doua de inscriere, in conformitate cu prevederile
metodologiei de inscriere, in functie de optiunile parintilor, de numarul de locuri disponibile, stabilite
conform prevederilor Legii Invatdméntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare aduse prin Legea nr. 141/25.07.2025 privind unele misuri fiscal-bugetare, si de criteriile de
departajare, anuntate conform metodologiei.

8.2. Documentele utilizate (resurse materiale/umane/informationale/financiare)
- cereri formulate de parinti / tutori/ reprezentanti legali;
- utilizarea site-ului ISJ Neamt;
- adrese de comunicare citre unitatile de invitimant din judet;
- anexe;
8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale:
a.registrele de intrare-iesire ale institutiilor implicate.
8.3.2. Resurse umane
a. Membrii Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar pentrul anul scolar 2026-2027;
b. Membrii comisiilor de inscriere in invitiméantul primar pentrul anul scolar 2026-2027 din unitatile
de Invdtdmant preuniversitar de stat din judetul Neamt
8.3.3. Resurse financiare
a. necesare procurdrii consumabilelor in vederea desfasurdrii activititilor specifice de catre Comisia
Judeteand de inscriere in invatdméntul primar pentrul anul scolar 2026-2027 si comisiile de inscriere in
invatamantul primar pentrul anul gcolar 2026-2027 din unititile de invatimant preuniversitar de stat
8.3.4. Resurse informationale
- LEX.exe
- baze de date privind legislatia aplicabili
- Site-ul ISJ Neamt
- Site-urile unittilor de Invatdmant care scolarizeazi elevii clasei pregatitoare
- informatiile care fac obiectul procedurii
- note de relatii, rapoarte si alte documente
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8.4. MODUL DE LUCRU

8.4.1. in data de 22 mai 2026, la sediile unitdfilor de invatimant si pe site-urile unititilor de
Invatdmant din judetul Neam, respectiv pe site-ul Inspectoratului Scolar Judetean Neamt se va afisa
prezenta Procedurd specificd de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua de
inscriere in clasa pregdtitoare, pentru anul scolar 2026-2027, care, de asemenea, va fi comunicati si
Comisiei nationale din cadrul MEC.

8.4.2. In_a doua etapi este asiguratd inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care nu au participat la
prima etapa sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.

8.4.3. Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invitdmant in prima etapi de Inscriere
sau care nu au participat la aceasta etapd completeazi o noui cerere-tip de inscriere in cea de-a doua
etapd, pentru locurile disponibile.

8.4.4. Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unititile de invitidmant la care existd
locuri disponibile. Unitatile de inviimant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de
inscriere in nvifimantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unititi de
invatdmént sunt respinse de aplicatia informatica.

8.4.5. In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, pirintii completeaz3, in ordinea descrescitoare a
preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititi de invatimant la care mai exista locuri disponibile.
8.4.6. Parintii copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invafimant in prima etapd de inscriere
sau care nu au participat la aceasta etapa depun/transmit cererea-tip de inscriere in invatdmantul primar
online sau la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a
doua.

8.4.7. Completarea cererii-tip de inscriere se face fin perioada previzuti de Calendarul inscrierii
pentru etapa a doua, prin introducerea in aplicatia informatica a datelor furnizate de parinte — 25-29
mai 2026.

fmpreuns cu cererea-tip, périntele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal va depune, la unitatea de
invatamant aflatd pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua sau va transmite
acesteia, urmatoarele documente:

» fotocopia cartii de identitate a parintelui (copie simpla);

e fotocopia certificatului de nagtere al copilului (copie simpli);

* dupi caz, copia recomandarii de inscriere in clasa pregititoare pentru copiii care implinesc 6
ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026, eliberate fie de unitatea de invatamént
prescolar pentru copiii care au frecventat gradinita, fie de C.J.R.A.E. Neam{ pentru copiii care
nu au frecventat gradinita sau care s-au intors din striinitate;

e declaratia pe propria rispundere (anexa nr. 3 la metodologia de inscriere) cu privire la
veridicitatea informatiilor introduse in cerere, in cazul transmiterii documentelor online sau
prin postd; in cazul périntilor divortai, copia hotirarii judecatoresti definitive din care rezulti
modul in care se exercita autoritatea périnteasci si unde a fost stabilitd locuinta minorului. in
situafia in care exista custodie comuna, parintele care completeazi si depune/transmite cererea-
tip de inscriere declard ci celalalt parinte este de acord cu inscrierea copilului la unitatea
respectivd de invatimant,;

¢ documente in copie simpld care dovedesc indeplinirea criteriilor generale si specifice de
departajare;

e fotocopia certificatului de orientare scolard si profesionald (copie simpla), eliberat de citre
C.J.R.A.E., in cazul copiilor cu C.E.S.
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in cazul copiilor fard certificat de nastere, conform Legii 198/2023, inscrierea se realizeazi pe
baza datelor identificate declarate de parinti/reprezentantul legal (nume, prenume, data/locul nasterii,
domiciliul), conform prevederilor O.U.G. nr. 97/2005.

in situatia In care comisia de Inscriere din unitatea de invitimant identifici erori sau neclaritati
in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/ tutorii legal instituiti/
reprezentantii legali vor fi contactati de citre comisia de inscriere in invitimantul primar din unitatea
de invatdmant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia in conformitate cu
prevederile alineatelor (3) si (4) cu incadrarea in termenele previzute de Calendarului inscrierii in
invagdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027.

8.4.8. Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invitimant aflats pe prima pozitie din cele
3 optiuni exprimate pentru etapa a doua, in perioada 2-8 iunie2026.

Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia in care pirintele depune direct documentele
la unitatea de invitdmant, un membru al comisiei de inscriere din unitatea de invatamant aflatd pe
prima pozitie din cele trei optiuni exprimate pentru a doua etapa tipareste fisa completatd in aplicatia
informatica, in prezenta parintelui.

Validarea fisei tipdrite din aplicatia informatici poate fi realizatd prin semnaturi la sediul
unitétii de invifimant sau prin mijloace electronice, dupi caz.

in situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invafimant identifica erori sau neclaritati
in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/ tutorii legal instituiti/
reprezentantii legali vor fi contactati de citre comisia de inscriere in invatimantul primar din unitatea
de invifimant in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia in conformitate cu
prevederile alineatelor (3) si (4) cu incadrarea in termenele previzute de Calendarului inscrierii in
invatamdntul primar pentru anul scolar 2026-2027.

8.4.9. Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a
doua etapd de inscriere, unititile de Invatimant analizeaza si solutioneazi cererile parintilor, aplicand
prezenta procedura.

8.4.10. In perioada 9-10 iunie 2026, comisia de inscriere de la nivelul fiecirei unitati de invitimant va
procesa fiecare cerere-tip depusd/transmisi si va analiza, pe baza documentelor depuse 1la
dosar/transmise, indeplinirea criteriilor generale si/sau a celor specifice pentru prima pozitie din cele
trei optiuni facute.

8.4.11. Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invitimant la care a fost depusd cererea pentru
etapa a doua de inscriere se face in ordinea stabiliti prin aplicarea criteriilor de departajare, generale si
specifice, conform metodologiei de inscriere.

8.4.12. Comisia de inscriere din unitatea de invitimént stabileste lista finali a copiilor admisi in
aceastd etapd, intocmind un proces verbal. in data de 10 junie 2026, presedintii/membrii comisiilor de
Inscriere de la nivelul unititilor de invatimént transmit citre unititile de invatimant aflate la a doua
optiune listele cuprinzind elevii care nu au putut fi repartizati.

8.4.13. In data 12 iunie 2026, Comisia de inscriere din unitatea de invatdmant aflati pe a doua pozitie
din cele 3 optiuni proceseazi cererile primite, aplici criteriile generale si specifice si stabileste lista
finala a copiilor admisi, in limita locurilor disponibile, intocmind un proces-verbal.

8.4.14. In data de 13 iunie 2026, presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unititilor de
Invatamént transmit cétre unititile de invaiimant aflate la a treia optiune listele cuprinzind elevii care
nu au putut fi repartizati.

8.4.15.In data de 15 iunie 2025, Comisia de inscriere din unitatea de invatimant aflatd pe a treia
pozifie din cele 3 optiuni proceseazi cererile, aplica criteriile generale si specifice si stabileste lista
finald a copiilor admisi, in limita locurilor disponibile, intocmind un proces-verbal.
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8.4.16. In data de 15 iunie 2026, persoana responsabila din fiecare unitate de invitimant finalizeaza
completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip pentru candidatii admisi in aceasti etapd.
8.4.17. Criteriile generale de departajare anuntate conform metodologiei:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti. Situatia copilului care
provine de la o casa de copii/un centru de plasament/plasament familial se asimileazi situatiei
copilului orfan de ambii périnti;

¢) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de un singur parinte;

d) existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatimant respectiva.

In cazul in care numérul solicitirilor este mai mic sau egal cu numdrul locurilor libere, comisia de
Inscriere valideazi inscrierea copiilor respectivi fara niciun fel de restrictie.

8.4.18. La incheierea etapei a doua, conform Calendarului inscrierii in invatamantul primar, in data de
16 iunie 2026 se afigeaza lista cuprinzand numele §i prenumele candidatilor inmatriculati la fiecare
unitate de Invitimant.

8.4.19. In situatia in care mai exista copii care nu au fost inci inscrisi la nicio unitate de invatamant,
inspectoratul scolar centralizeazi si solutioneazi cererile parintilor acestor copii in perioada 1-4
septembrie 2026.

REPARTIZAREA COPIILOR PE LOCURILE DISPONIBILE RAMASE LIBERE DUPA
ETAPA A DOUA DE INSCRIERE A COPIILOR iN INVATAMANTUL PRIMAR iN ANUL
SCOLAR 2026-2027

8.4.20. Copiii care nu au fost inscrisi la nicio unitate de invatimant sau care nu au participat la etapele
anterioare de nscriere vor fi distribuiti in perioada 1 - 4 septembrie 2026 de citre Comisia judeteana,
conform art. 28 din metodologia de inscriere.

8.4.21. Parintii/Tutorii legal instituifi/Reprezentantii legali ai copiilor completeaza o cerere-tip de
inscriere (ANEXA 1).

8.4.22. Cererea-tip, insotiti de toate celelalte documente necesare inscrierii, precizate de prezenta
procedurd la punctul 8.4.9., inclusiv documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor generale si
specifice, se depune la secretariatul ISJ Neamt, conform programului de lucru afisat, sau se transmite
online la adresa de email office(@isineamt.ro, in data de 1 septembrie 2026, pana la ora 16.30.
Cererile depuse/transmise in afara perioadei mentionate nu vor fi luate in considerare.

8.4.23. In situatia transmiterii online a cererii-tip, périntele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal
trimite si o declaratie pe propria raspundere (anexa 3 la metodologia de inscriere), fiind cunoscut
faptul cé prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregétitoare se pedepseste conform legii si
atrage dupd sine pierderea locului obtinut prin frauds.

8.4.24. Pentru confirmarea depunerii/trimiterii, cererea va primi un numar unic de inregistrare.

8.4.25. Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali completeaza pe cererea-tip maximum 3
optiuni, conform listei locurilor disponibile afigate la sfarsitul celei de-a doua etape de Inscriere pe
site-ul www.isineamt.ro.

8.4.26. Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unitatile de inviatimant la care mai
existd locuri disponibile.

8.4.27. Ulterior distribuirii, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor au obligatia de
a prezenta, la unitatea de invitdmant unde au fost repartizati, in format fizic, documentele care au stat
la baza inscrierii in invitimantul primar in termen de maximum doui saptdméni de la inceperea
cursurilor.

8.4.28. Comisia judeteans asigurd cuprinderea in clasa pregititoare a copiilor care nu au fost inci
inscrigi la nicio unitate de invifimant, in conformitate cu prevederile metodologiei, in functie de
optiunile parintilor, de numarul de locuri disponibile, cu respectarea interesului superior al copilului.
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Distribuirea acestora se face la scoala de circumscriptie sau la alti unitate de invifamant pentru care
opteazi parlntele pe locurile disponibile. In cazul in care pentru o unitate de invatimant existd mai
multe cereri decat locuri libere, departajarea se face in functie de criteriile generale mentionate in
metodologia de inscriere.

Dispozitii finale

8.4.29. - Prezentarea de Inscrisuri false la inscrierea in clasa pregititoare se pedepseste conform legii si
atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

8.4.30. Persoanele vinovate de transcrierea eronatd a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea prevederilor prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar, administrativ, civil sau
penal, dupa caz.

8.4.31. Se interzice unititilor de invitimant de stat si instituie taxe sau si solicite périntilor alte
foloase pentru a realiza inscrierea copiilor in clasa pregititoare.

8.4.32. Se interzice colectarea sau favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiale sau bénesti
de la parintii care solicitd inscrierea in invafimantul primar.

8.4.33. Personalul din invitdméant care, in procesul de inscriere a copiilor in clasa pregititoare,
savarseste fapte de naturd penald sau care manifestd neglijentd in indeplinirea atributiilor ce ii revin
este sanctionat in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

8.4.34. Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se face dupi finalizarea procesului de
inscriere, conform Calendarului, in baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie al fiecirei
unititi de invdfimédnt, cu respectarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu, din 01.03.2024, parte
integranti a Ordinului 3945/2024.

8.4.35. La cererea scrisd a périntelui, adresata Comisiei judetene, ISJ solutioneazi, in interesul superior
al copilului, situaiile exceptionale care necesitd amanarea inscrierii in invatimantul primar sau cele
care nu se incadreaza in Calendarul fnscrierii in invatdmantul primar.

8.4.36. in situatia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe proprie
raspundere, par1nt11 au obligatia de a prezenta in format fizic documentele care au stat la baza inscrierii
in invétdmantul primar in termen de maximum dou# siptimani de la inceperea cursurilor. Prezentarea
de Inscrisuri false se pedepseste conform legii i atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

8.4.37. In conformitate cu prevederile art.5 alin (1) lit. e) din Regulamentul (UE) nr. 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE, denumit in continuarea RGPD, datele personale sunt pastrate intr-
o formad care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioadd care nu depéseste perioada
necesard indeplinirii scopului in care sunt prelucrate datele.

8.4.38. Listele in format letric raman afisate la avizierul unititilor de invitimant pana cel tArziu la data
inceperii anului gcolar 2026-2027.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII
OPERATIONALE

Nr. ‘ Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea) : ‘
_Crt. | - I I m Iv | V VI
0 1 2 | 3 [ 4] 5 |6
| Inspectorul gcolar pentru invitimant primar E ‘
1
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[ 2. Inspector gcolar general adjunct || A%
Pregedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
C.A. al L.S.J. Neamt A

- comisia judeteani de inscriere;

- comisiile de inscriere de la nivelul unititilor de
5. | Invitimant;

-CJRALE.

- unitéti de invatimant (daci este cazul)

Ap

- secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a
SCIM

Ah
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10.
ANEXE
Anexa nr. 1
CERERE de inscriere invétimantul primar pentru anul scolar 2026-2027
Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a), B ~, cu domiciliul in
loc. , Sir. ,nr. . bl. | ap. , parinte al
copilului -
ndscut(d) la data de ~_, CNP. _ vd rog sd

aprobati inscrierea in invatimantul primar, in anul scolar 2026-2027, a fiului mew fiicei mele la
unitatea scolaré:

1.

2.

3.

Nota 1: Se recomandd completarea celor 3 optiuni.

Anexez urmitoarele documente:

N

Nota 2: Cererea-tip va fi insotita de:

e fotocopie a actului de identitate al parintelui;

¢ fotocopie a certificatului de nastere al copilului;

* copie a documentului prin care CJRAE comunici rezultatul pozitiv al nivelului de
dezvoltare a copilului (daci este cazul);
copii dupa documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare;

e declaratie, pe propria rispundere, privind motivul pentru care minorul nu a fost inscris
la nicio unitate de invitidmant, pani la aceasts dat.

Data Semnitura

Nr. telefon

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean
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Anexa nr. 2

CALENDARUL INSCRIERII N iNVATAMANTUL PRIMAR
pentru anul scolar 2026-2027

A doua etapa de inscriere in invatamantul primar

22 mai 2026

Comunicarea, prin afisare la unitifile de invatamént si pe site-ul inspectoratului, a
procedurii specifice de repartizare acopiilor pe locurile disponibile, elaborati de
inspectoratul gcolar.

Informarea Ministerului Educatiei si Cercetirii de cétre comisia judeteani/a municipiului
Bucuresti cu privire la procedura specifici de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, in etapa a doua. Procedurile vor viza modalititi de comunicare si transfer de
documente online, dupi caz.

Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unititii de invatimant

25-29 mai- ||aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua de citre
2026 parintii copiilor care nu au fost cupringi in nicio unitate de invitimant in etapa anterioara
sau care nu au participat la prima etapa.
»-8 iunic Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatimant aflatd pe prima pozitie in
optiunile privind inscrierea copiilor.
Procesarea la nivelul unitétilor de invatamant a cererilor-tip de Inscriere depuse de
9-15 iunie périnti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicAnd procedura specifici elaborati
2026 de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in
limita locurilor disponibile Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip
de inscriere pentru candidatii inscrisi in aceasts etapi
16 iunie Afigarea la fiecare unitate de invatdmant a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa
2026 pregatitoare.
Centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor parintilor/tutorilor
1-4 legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inci nscrisi la o unitate
septembrie ||de Invitamant.
2026 Solutionarea de citre inspectoratul scolar a oricdrei alte situatii referitoare la inscrierea in

invatamantul primar, avind invedere, cu prioritate, interesul superior al copilului
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor 2

rocedurii operationale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi ediia sau, dupi 2
caz, revizia din cadrul editieiprocedurii operationale

4, Scopul procedurii operationale ] 2

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile 3
activititii procedurale

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 4
operationald

8. Descrierea procedurii operationale 5

9. Responsabilitéti si raspunderi in derularea 10
activitatii

10. Anexe 11-12

11. Cupri_ns 15
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