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ANDRI”,

Anunt examen promovare in functie contractuali de conducere

Liceul Teoretic ,,Vasile Alecsandri” , cu sediul in Comuna Sdbaoani, strada Progresului nr.
40, judetul Neamt, organizeaza in data de 04.08.2026, ora 10:00, examen de promovare in functia
contractuala de conducere de Secretar-gef.

Examenul se organizeazi pentru promovarea unui salariat contractual din functia de
executie de Secretar in functia de conducere de Secretar-sef, prin transformarea postului ocupat de
candidatul declarat admis, in conditiile legii.

Conditii generale de participare la examenul de promovare in grad profesional imediat
superior sunt cele prevazute in H.G. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri
publice. La examen pot participa salariatii unitatii incadrati in functia de Secretar, care indeplinesc
conditiile previzute de legislatia in vigoare pentru promovarea intr-o functie contractuald de
conducere.

Calendarul examenului:
- depunerea dosarelor: 21-24.07.2026;
- selectia dosarelor si afisarea rezultatelor: 27.07.2026;
- depunerea/solutionarea contestatiilor la selectie: 27.07.2026
- proba scrisd: 04.08.2026, ora 09:00; CDI-Corp A
- afisarea rezultatelor de la proba scrisi: 04.08.2026, ora 13:00
- proba interviu in data de 04.08.2026, ora 13:30
- afisarea rezultatelor de la proba interviu: 04.08.2026, ora 15:00
- depunerea contestatiilor 05.08.2026 pentru probele scrisd/interviu orele 08:00-10-00
- afigarea rezultgtelor contestatiilor pentru probele scris/interviu: 05.08.2026, ora 12:00
- afigarea rezultatelor finale: 05.08.2026, ora 12:30

Bibliografia, tematica, componenta dosarului de inscriere si celelalte informatii privind
desfasurarea examenului sunt afisate la sediul unitdtii si pe pagina de internet a acesteia, dupa caz.

Bibliografie si tematici:

Bibliografia:

» Legea invitimantului preuniversitar nr, 198/2023;

 Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invitamant (ROFUIP);

 HG nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

¢ Codul muncii, Legea nr. 53/2003 (republicata);

* Legeanr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

* Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public (aspecte privind
secretariatul);
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« Regulamentul intern al unitatii;
 Fisa postului de Secretar-sef.

Tematica:
¢ Organizarea activititii de secretariat;
* Gestionarea documentelor si arhivei;
e Circuitul documentelor/Managementul documentelor scolare.
e Intocmirea actelor de studii;
e Relatia cu publicul;
¢ Managementul activitatii compartimentului secretariat;
Drepturile si obligatiile personalului contractual;
Protectia datelor cu caracter personal;
Salarizarea si incadrarea personalului din invatamantul preuniversitar;

ETAPE EXAMEN DE PROMOVARE;:
Proba scrisa-max. 100 de puncte;
Interviu-max. 100 de puncte

Ponderea probelor examenului de promovare:
* proba scrisa (120 de minute) - 75% din nota;

o interviul (20 minute) - 25% din nota;

Punctajul minim de promovare este de 70 de puncte.
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